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Clanek I. — Uvodni ustanoveni

Tento organizacni rad se vydava na zékladé § 102 odst. 2 pismena o) zdkona ¢. 128/2000 Sb.,

o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon o obcich®).

v
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anek Il. - Zakladni ustanoveni

1)

2)

v

C

Organizacni fad Méstského urfadu HorSovsky Tyn stanovi zdsady cinnosti a fizeni
méstského Uradu, rozsah pravomoci, povinnosti orgdnll mésta - Zastupitelstva mésta
HorSovsky Tyn (dale jen ,ZM“), Rady mésta HorSovsky Tyn (dale jen ,RM“), starosty,
méstského uradu a zvlastnich organl mésta, rozsah odpovédnosti starosty, vedoucich
odbort, organizacni strukturu méstského uradu a naplin prace jednotlivych odbora
a zvlastnich organl, délbu prace mezi jeho slozkami, jejich vzdjemné vztahy a vztahy
k organizacim a zafizenim, které zaklada nebo zfizuje mésto.

Organizadni Fad je zavazny pro véechny osoby organizaéné zafazené do struktury MéU.
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anek Ill. - Postaveni a plsobnost mésta

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

. Postaveni mésta

Mésto HorSovsky Tyn je izemnim samospravnym celkem, jehoZ postaveni a plsobnost
upravuje zadkon o obcich a zvlastni zakony.

Mésto HorSovsky Tyn je samostatné spravovano ZM. DalSimi orgdny mésta je RM, starosta,
méstsky Urad a zvlastni orgdny mésta.

Mésto HorSovsky Tyn spravuje své zaleZitosti samostatné (dale jen ,samostatna
plUsobnost").

Statni organy a orgdany kraji mohou do samostatné plisobnosti zasahovat, jen vyZaduje-li
to ochrana zdkona, a jen zplsobem, ktery zdkon stanovi. Rozsah samostatné plisobnosti
muze byt omezen jen zakonem.

Dozor nad vykonem samostatné plsobnosti mésta vykondva Krajsky urad Plzeriského kraje
v pfenesené plsobnosti a Ministerstvo vnitra CR. Dozor se provadi nasledné a zjistuje se
pfi ném soulad obecné zavaznych vyhlasek mésta se zakony a soulad usneseni, rozhodnuti
a jinych opatreni orgdnli mésta se zakony a jinymi pravnimi predpisy.

Orgdn mésta, jemuz byl zdkonem svéren vykon statni spravy, vykonava tento organ jako
svou prenesenou pUsobnost (dale jen ,pfenesend plsobnost").

Pokud zvlastni zakon upravuje plisobnost mésta a nestanovi, Ze jde o prenesenou
pUsobnost, plati, Ze se jedna vidy o samostatnou pUsobnost.
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8) Dozor nad vykonem prenesené plsobnosti mésta vykonava Ministerstvo vnitra CR a
Krajsky urad Plzenského kraje v pifenesené pusobnosti. Dozor se provadi se nasledné a
zjistuje se pfi ném soulad usneseni, rozhodnuti a jinych opatfeni organt mésta, které
nejsou narizenimi mésta, se zadkony, jinymi pravnimi predpisy nebo v jejich' mezich téz
s usnesenimi vlady nebo se smérnicemi Ustfednich spravnich aradu.

2. Samostatna pusobnost

Do samostatné plsobnosti mésta patfi zalezZitosti, které jsou v zajmu mésta a obéan( mésta,
pokud nejsou zakonem svéreny krajiim nebo pokud nejde o pfenesenou plsobnost organu
mésta nebo o plsobnost, kterd je zvlastnim zdkonem svéfena spravnim uradlm jako vykon
statni spravy, a ddle zdleZitosti, které do samostatné plisobnosti mésta svéri zakon.

Do samostatné plisobnosti mésta patfi zejména zalezitosti uvedené v § 84, 85 a 102 zakona
o obcich, s vyjimkou vydavani nafizeni mésta.

Mésto Horsovsky Tyn vykonava samostatnou puUsobnost na svém uzemi, které tvori
Horsovsky Tyn, Borovice, Dolni Metelsko, Hasov, Horni Metelsko, HorSov, Kocourov, Lazce,
Nova Ves, Oplotec, Podhaji, Podrainice, Semosice, Svata Anna, Svinna u Stitar, Tasnovice,
Valdorf, Vévrov.

Mésto HorSovsky Tyn si pro vykon samostatné plisobnosti:
a) zalozilo tyto pravnické osoby:
— HorSovskotynské lesy, spol. s r.o., ndm. Republiky 52, 346 01 HorSovsky Tyn,
ICO 25217321,
— Bytes HT, spol. s r. o, Pivovarska 22, 346 01 Horsovsky Tyn, ICO 25246097,

b) ztidilo pravnické osoby (ptispévkové organizace):

— Zakladni Skola HorSovsky Tyn, okres DomaZlice, p. o.

— Matefrska Skola HorSovsky Tyn, okres Domatlice, p. o.

— Méstské kulturni zafizeni HorSovsky Tyn, p. o., ndmésti Republiky 105, 346 01
Horsovsky Tyn,

— Zakladni uméleckd Skola HorSovsky Tyn, p. o., Sady Petra Bezruce 101, 346 01
HorSovsky Tyn,

— Chranéna dilna HorSovsky Tyn, p. 0., Nadrazni 73, 346 01 HorSovsky Tyn

c) zfidilo organizacni slozku (bez pravni subjektivity):
— Méstskd knihovna HorSovsky Tyn, namésti Republiky 102, 346 01 HorSovsky Tyn,
d) ztidilo (bez pravni subjektivity):

— Méstska policie HorSovsky Tyn — ZM HorSovsky Tyn se na svém zasedani ¢. 28 dne 17. 9.
2018 usnesenim ¢. 28/2018 F. 1) usneslo vydat na zakladé ust. § 1 odst. 1 zdkona ¢.
553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni pozdéjsich predpisll, a v souladu s ust. § 10
pism. d) a ust. § 84 odst. 2 pism. h) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
ve znéni pozdéjsich predpist, obecné zavaznou vyhlasku mésta HorSovsky Tyn ¢.
1/2018 o zfizeni méstské policie.




Mésto HorsSovsky Tyn pri vykonu samostatné pulsobnosti vzajemné spolupracuje i s jinymi
obcemi napf.:

— Ucelové sdruzeni obci pro odpadové hospodatstvi Lazce,

— Svazek ¢eskych mést a obci ,Domazlicko",

— Sdruzenf historickych sidel Cech, Moravy a Slezska (SHS CMS),

— v ramci preshranic¢ni spoluprace spolupracuje s mésty Maarkedal (Belgie) a Nabburg (SRN).

3. Prenesena pUsobnost

V oblasti pfenesené plisobnosti mésta vykonava urad statni spravu:

a) v zakladnim rozsahu s vyjimkou véci, které patfi do plsobnosti jiného organu mésta;
b) v rozsahu povéfeného obecniho Gfadu;

c) v rozsahu obecniho tfadu obce s rozsifenou ptisobnosti.

Pfenesend pusobnost ve vécech, které stanovi zvlastni zakony je v zdkladnim rozsahu
svéfeném meéstu vykonavana organy mésta uréenymi zdkonem o obcich nebo jinym zdkonem
nebo na zdkladé zakona o obcich. Spravnim obvodem je Uzemi mésta, tj. HorSovsky Tyn,
Borovice, Dolni Metelsko, Hasov, Horni Metelsko, Horsov, Kocourov, Lazce, Nova Ves,
Oplotec, Podhdji, Podraznice, Semosice, Svatd Anna, Svinna u Stitar, Tasnovice, Valdorf,
Vévrov.

Mésto HorSovsky Tyn je v souladu se zdkonem obci s povéfenym obecnim ufadem. Vedle
pfenesené plisobnosti vykondva v rozsahu jemu svéfeném zvlastnimi zdkony prenesenou
plUsobnost ve sprdvnim obvodu vymezeném na tzemi obci: Blizejov, HorSovsky Tyn, Kfenovy
Meclov, Mezholezy (dfive okres HorSovsky Tyn), Mirkov, Semnévice, Srby, Velky Malahov,
Vidice.

Mésto Horsovsky Tyn je v souladu se zakonem obci s rozsifenou plsobnosti. Vedle prenesené
pUsobnosti vykondva v rozsahu jemu svéfeném zvlastnimi zdkony prenesenou plisobnost ve
spravnim obvodu vymezeném zdkonem na Uzemi obci: Blizejov, €Cermnda, Hlohova,
Hlohovcice, Horsovsky Tyn, Kienovy, Meclov, Mezholezy (dfive okres HorSovsky Tyn),
Mirkov, Mocerady, Osvracin, Podévousy, Puclice, Semnévice, Srby, Starnikov, Velky Malahov,
Vidice.

Vztahy méstského urfadu k dalSim organim mésta a k organizacim, jichz je mésto
zfizovatelem, upravuje zakon.

4 — Organizace uradu

Meéstsky urad

Méstsky urad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik méstského uradu (dale jen ,tajemnik
MeéU") a zaméstnanci mésta zafazeni do méstského Gfadu. V &ele Ufadu je starosta. Rada
mésta zfizuje pro jednotlivé Useky cCinnosti méstského Uradu odbory méstského aradu
a oddéleni, v nichZ jsou zaélenéni zaméstnanci mésta zarazeni do méstského Uradu. Mésto
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HorSovsky Tyn je obci s rozsifenou pusobnosti, proto v souladu se zakonem o obcich ma
zfizenou funkci tajemnika méstského uradu.

Organizacni struktura méstského Ufadu s vyznacenim vazeb nadfizenosti a podfizenosti je
prilohou €. 2 tohoto organizacniho fadu.

Méstsky urad
a) v samostatné plisobnosti:
1. pIni ukoly, které mu ulozilo zastupitelstvo mésta nebo rada mésta,
2. pomahd vyborim a komisim v jejich ¢innosti,
b) vykondva prenesenou plsobnost podle § 61 odst. 1 pism. a) zakona o obcich, s vyjimkou
véci, které patfi do plisobnosti jiného orgdnu mésta.

Odbory méstského ufadu maji rovné postaveni. Jsou jimi:

a) odbor kanceldr starosty a vnitinich véci OKSVV
b) odbor majetku a investic mésta OMIM
¢) odbor spravnich agend OSA
d) odbor finanéni a gkolstvi OFS

e) odbor Zivotniho prostfedi a Obecni Zivnostensky tfad ~ 0ZPZU
f) odbor Obecni stavebni urad oosu
g) odbor dopravy a silni¢niho hospodarstvi ODSH
h) odbor socialnich véci a zdravotnictvi 0osvz

Odbory, oddéleni a utvary jsou povinny v rozsahu své pusobnosti vzajemné si poskytovat
informace o ukolech, které plni, vydavat stanoviska a posudky potfebné pro ostatni odbory
a projednavat s nimi zaleZitosti tykajici se ukoll spadajicich do jejich kompetence.

Celkovy pocet zaméstnancll mésta zarazenych do méstského Uradu stanovi rada mésta.

Starosta

Starosta plni ukoly a vykondva pravomoci, které mu stanovuje zdkon o obcich a ddle také
zvlastni pravni predpisy. Starosta zastupuje mésto navenek, pfiéemz pravni ukony, které
vyZaduji schvaleni zastupitelstva mésta, popripadé rady mésta, mizZe starosta provést jen po
jejich predchozim souhlasu.

Starosta dadle:

a) pIni dkoly ulozené jednacimi rady organi mésta a usnesenimi zastupitelstva mésta
a rady mésta;

b) vydava pokyny nebo prikazy;

c) svolava a ridi porady;

d) schvaluje rozsah urednich hodin.

Mistostarosta

Mistostarosta mésta zastupuje starostu v dobé jeho neptitomnosti nebo v dobé nemoci
a dovolené. Zastupitelstvo mésta mize v pfipadé potreby zvolit i vice mistostarostu. V pfipadé
zvoleni vice mistostarostl musi zastupitelstvo stanovit jejich pravomoci.



Zv1astni organy meésta

V souladu s ustanovenim § 106 zakona o obcich starosta v pfipadech stanovenych zvlastnimi
zakony zfizuje pro vykon prenesené pusobnosti zvlastni orgdny mésta, jmenuje a odvolava
jejich €leny. V pripadech stanovenych zvlastnimi zakony vykonava zvlastni organ mésta
s rozSifenou pulsobnosti statni spravu pro spravni obvod obce s rozsifenou plsobnosti.

Zvlastnim orgdnem mésta je:

a) Komise k projednavani prestupku

Projednava prestupky podle § 61 z. ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni
o nich, ve znéni pozdéjsich predpisti. Komise mlze projedndvat prestupky proti poradku ve
statni spravé, prestupky proti porddku v Uzemni samospravé, prestupky proti verejnému
poradku, prestupky proti ob¢anskému souziti, pfestupky proti majetku a prestupky, o kterych
to stanovi jiny zdkon. PFi zfizeni komise starosta urci, které prestupky komise projedndva
namisto méstského uradu.

b) Komise pro socialné pravni ochranu déti

Jeji plsobnost stanovi §38 zakona €. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti, ve znéni
pozdéjsich predpisd. Cinnost komise zabezpecuje odbor socidlnich véci a zdravotnictvi
Méstského uradu HorSovsky Tyn (dale jen odbor socialnich véci a zdravotnictvi nebo OSVZ).
Starosta jmenuje a odvoldva predsedu komise, jeho zastupce a ostatni ¢leny komise z ¢lend
zastupitelstva mésta a fyzickych osob, které spoluplsobi pfi socialné-pravni ochrané, zejména
pedagogickych pracovnikl, psychologli, zdravotnickych pracovnikd, zastupcd povérenych
osob, obcanskych sdruzeni, cirkvi a jinych pravnickych nebo fyzickych osob. Tajemnikem
komise je zaméstnanec mésta zarazeny na odboru socidlnich véci a zdravotnictvi Méstského
uradu v HorSovsky Tyn.

c) Povodiiova komise

Povodnové organy obci fesi zak. ¢. 254 /2001 Sb., o vodach a o0 zméné nékterych zakond (vodni
zakon), ve znéni pozdéjsich predpisa.

Rada mésta muze k plnéni ukold pfi ochrané pred povodnémi, je-li v jejich tzemnich obvodech
moznost povodni, zfidit povodriovou komisi, jinak tuto ¢innost zajistuje rada mésta.
Predsedou povodrniové komise mésta je starosta mésta. Dalsi cleny komise jmenuje z ¢lent
zastupitelstva mésta a z fyzickych a pravnickych osob, které jsou zpUsobilé k provadéni
opatreni, popfipadé pomoci pfi ochrané pred povodnémi.

Povodriovd komise zabezpecuje fizeni ochrany pred povodnémi, jez zahrnuje pfipravu na
povodnové situace, fizeni, organizaci a kontrolu vsech pfislusnych ¢innosti v priibéhu povodné
a v obdobi nasledujicim bezprostfedné po povodni véetné fizeni, organizace a kontroly
¢innosti ostatnich ucastnikd ochrany pred povodnémi.

Povodriovd komise mésta plini i ukoly povodriové komise obce s rozsifenou pusobnosti,
podfizené povodnovému organu uceleného povodi.

Cinnost komise zabezpeéuje odbor Zivotniho prostfedi a obecni Zivnostensky ufad Méstského
uradu Horsovsky Tyn.



Clanek 4 - Rizeni méstského Uradu

l. Starosta a mistostarosta

V Eele Mé&U je starosta, ktery odpovida za jeho ¢innost. V dobé nep¥itomnosti starosty nebo
v dobé, kdy starosta nevykondva funkci (dovolend, nemoc, Uraz apod.), jej zastupuje
mistostarosta.

a) Starosta zajistuje:

1) pfipravu, svoldvani a fizeni schlizi rady mésta, svolavani a fizeni zasedani zastupitelstva
mésta,

2) zastupovani mésta navenek, jednani ve vécech smluvnich, uzavirani smluv jménem mésta
(pravni ukony, které vyzaduji schvaleni zastupitelstvem mésta, popfipadé radou mésta,
jsou bez tohoto schvaleni od prvopocatku neplatné. Podminuje-li zdkon platnost pravniho
ukonu mésta predchozim zverejnénim, schvalenim nebo souhlasem, opatfi se listina
osvédcujici tento pravni ukon dolozkou, jiz bude potvrzeno, Ze tyto podminky jsou spinény),

3) fizeni méstské policie,

4) schvaluje jednaci fady svych zvlastnich organl a jmenuje predsedy zvlastnich orgdn, jejich
zastupce a Cleny,

5) odpovida za organizovani, fizeni a zajisténi pfimérenosti a ucinnosti finanéni kontroly dle
zakona €. 320/2001 Sb., o financ¢ni kontrole, ve znéni pozdé;jsich predpisu,

6) pini Ukoly vyplyvajici ze zakona ¢. 240/2000 Sh., krizovy zakon, ve znéni pozdéjsich
predpisl, zejména zabezpecuje varovani osob nachazejici se na Uzemi mésta pred hrozicim
nebezpecim, koordinuje zachranné a likvidacéni prace pfti feSeni mimoradné udalosti,

7) fidi méstskou policii,

8) plni dalsi ukoly vyplyvajici ze smérnic a usneseni rady mésta a zastupitelstva mésta.

9) odpovédnost za ¢innost hasi¢ského sboru,

Vykonava dohled v oblasti:

— prenesené pusobnosti,

— sestavovani rozpoctu mésta, hospodareni podle néj, vyuctovani hospodareni 'mésta za
uplynuly kalendarni rok,

— hospodareni s majetkem mésta,

— rozvoje Uzemniho obvodu mésta,

— kultury (MKZ, Zamek a hrad),

— Skolstvi (vSechny typy Skol),

— socidlni péce (pecovatelska sluzba) a zdravotnictvi,

— hromadné autobusové dopravy — provoz verejné dopravy, styk s organizacemi
provozujicimi vefejnou dopravu,

— verejného poradku a Cistoty mésta a hrbitova,

— regenerace méstské pamatkové rezervace,

— Cinnosti knihovny,

— cinnosti méstského kronikare,

— styku s podniky a podnikateli, Zivhostniky,

— mimoskolni prace s détmi a mladezi.



b) Mistostarosta

1) zastupuje starostu v dobé jeji nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta nevykonava funkci
(dovolend, nemoc, uraz apod.),

2) zastupuje mésto ve spravnim fizeni (stavebni, vodopravni apod.), pokud jej nezastupuje
odbor majetku a investic mésta.

3) zabezpecuje ve vztahu k odborlim a samostatnym oddélenim koordinaéni a kontrolni dkoly,
jimiz ho starosta povéri,

4) plni dalsi dkoly vyplyvajici ze smérnic a usneseni rady mésta a zastupitelstva mésta.

Vykonava dohled v oblasti:

— investi¢ni ¢innost mésta, za tim ucelem sleduje dotacni politiku statu a zajistuje podavani
zadosti,

— zasobovéani mésta vodou, odvadéni a ¢isténi odpadnich vod (CHVAK a.s., COV),

— svozu domovniho odpadu, uklidu na stanovistich kontejnertl, pfistavovani a odvozu
velkoobjemovych kontejnerd (BYTES),

— likvidace komunalniho odpadu (sklddka Lazce-GIS),

— opatfeni zabrariujicich vzniku éernych skladek a jejich likvidace (ZP),

— zasobovani mésta elektfinou a plynem,

— provoz, udrzba a opravy méstského bytového fondu a nebytovych prostor, obsazovani
uvolnénych bytl, neopravnéné uzivani bytd, vyuzivani nebytovych prostor a ekonomika
jejich provozu (BYTES),

— dodavky tepla a teplé vody (BYTES),

— udrzba verejnych komunikaci a vetfejnych prostranstvi, osvétleni mésta (BYTES),

— dopravni situace a parkovani ve mésté,

— sportovni aktivity obyvatel.

Il. Tajemnik méstského uradu

Tajemnik méstského ufadu plIni Ukoly stanovené zakonem o obcich a dalSimi zvlastnimi
pravnimi predpisy, zejména plni ukoly statutdarniho organu zaméstnavatele vUci
zaméstnancm zarazenym do méstského Gradu. Zajistuje vykon statni spravy v pfenesené
pUsobnosti, ktera je svérena méstskému uradu. Tajemnik je zaméstnancem mésta zarazenym
do méstského uradu. Tajemnik méstského Uradu je odpovédny za plnéni ukolll méstského
Uradu v samostatné a prenesené plsobnosti starostovi.

Tajemnik méstského uradu:

1) zajistuje vykon prenesené plsobnosti s vyjimkou véci, které jsou zdkonem svéreny radé
mésta nebo zvlastnimu orgdnu mésta,

2) plni dkoly uloZzené mu zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou,

3) stanovi podle zvlastnich pravnich predpisd platy vSsem zaméstnanclim mésta zafazenym do
méstského Uradu,

4) plni Ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpisd vici
zaméstnanclm mésta zafazenym do méstského uradu,

5) vydava spisovy fad, skartacni fad a pracovni fad méstského uradu a dalsi vnitfni smérnice
méstského Uradu, nevyda-li je rada mésta.

Tajemnik méstského Uradu dale:



a) podepisuje rozhodnuti a jind opatfeni vyplyvajici z vykonu statni spravy ve vécech
pfenesené plsobnosti svéfené Uradu, neni-li k tomu opravnén jiny pracovnik uradu;

b) podepisuje pisemnosti vyhotovené uradem pfi plnéni ukolu samostatné plsobnosti obce,
pricemZ zavazovat obec muzZe, pouze je-li k tomu oprdvnén pravnim predpisem, vnitfnim
predpisem nebo povéren rozhodnutim ptislusného orgdnu mésta;

c) vymezuje prdva, povinnosti a odpovédnost vedoucich odboru, ktefi jsou mu pfimo
podfizeni, a vyjadfuje je v jejich naplnich prace, pfikazech, povérenich, ukolech apod.;

d) schvaluje navrhy vedoucich odboru na poskytnuti odmén jim podfizenym zaméstnancim
odboru;

e) rozhoduje o poskytnuti odmén zaméstnancim uradu;

f) pIni dkoly uloZzené mu jednacimi fady orgdnu mésta a usnesenimi zastupitelstva mésta, rady
mésta a starosty;

g) navrhuje radé mésta organizacni fad méstského Urfadu a jeho zmény, véetné zmén
organizacni struktury méstského uradu;

h) rozhoduje pfi kompetencnich sporech mezi odbory a oddélenimi méstského uradu;

i) je opravnén Ucastnit se pracovnich porad odbord,

j) vyfizuje stiznosti;

k) vyhlasuje vybérova fizeni dle zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych
celkd a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu,

[) vydava vnitfni predpisy;

m) svoldva a fidi porady s vedoucimi odbord;

n) udéluje souhlas k jiné vydélecné Cinnosti urednika dle zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednich
Uzemnich samosprdvnych celkd a o zméné nékterych zakon(;

o) schvaluje poskytnuti neplaceného volna;

p) rozhoduje o zkraceni, pfipadné o zméné pracovni doby zaméstnanc(, ktefi o toto pozadali;
g) uzavird dohody o zvyseni a prohloubeni kvalifikace;

r) na navrh vedoucich odbord sjednava ve smyslu zakoniku prace dohody o odpovédnosti se
zaméstnanci, ktefi v souvislosti s pracovni Cinnosti nebo na zakladé povéreni vedoucich
odboru disponuji s penézni hotovosti, ceninami, cennymi postovnimi zasilkami apod.;

s) kontroluje proces aplikace zakladnich registr(i a koordinuje aplikaci zakona ¢. 111/2009 Sb.,
o zakladnich registrech ve znéni pozdéjsich predpisli, do pracovnépravnich a dalsich internich
predpis(;

Zastupce tajemnika méstského uradu
Zastupuje tajemnika méstského uradu v jeho nepfitomnosti v plném rozsahu prav a povinnosti
vyplyvajicich z funkce tajemnika méstského uradu. O pfipadném omezeni rozsahu povéreni
zastupce tajemnika méstského urfadu rozhoduje tajemnik méstského ufadu, a to
prostiednictvim pisemného povéreni.

Ill. Vedouci odbord a oddélni méstského ufadu

V Cele odboru méstského Uradu je vedouci odboru, ktery fidi a odpovida za jeho ¢innost a za
kvalitu prace podfizenych zaméstnancll. Prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich
zaméstnancl mésta zarazenych do méstského uradu jsou uréeny obecné Zakonikem prace a
timto organizacnim radem. Kaidy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostiedné
nadrizeného vedouciho zaméstnance, jimz je fizen a jemuz je za svou ¢innost odpovédny.
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Vedouci odboru je podfizen tajemnikovi MéU a mimo obecnych povinnosti vyplyvajicich ze
zakoniku prace:
1) v oblasti vSeobecného fizeni

stanovi v rozsahu plsobnosti odboru jeho konkrétni ukoly a pfijima opatfeni k jejich
zajisténi, vyddva potifebné pokyny, ozndmeni a rozhodnuti,

s pfedchozim souhlasem tajemnika M&U vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost
podfizenych zaméstnancl v pisemnych pracovnich naplnich a hodnoti jejich pracovni
¢innost,

s predchozim souhlasem tajemnika MéU uréuje zaméstnance, ktery je opravnén
organizovat, fidit a kontrolovat praci jinych zaméstnancl a davat jim k tomu ucelu
zavazné pokyny,

zabezpecuje spoluprdci s ostatnimi odbory pfi plnéni Ukoll nad ramec puUsobnosti
odboru a vyzaduje pomoc a spolupraci pfrislusnych odborl, odpovidad za
hospodarnost pfi vynakladani financnich prostredk( a pri hospodareni s materialné
technickymi prostredky,

zajistuje Ukoly souvisejici s pfipravou obrany statu, sopatfenimi k reseni
mimoradnych situaci a s ochranou utajovanych skutecnostti,

zpracovava vyhledové programy rozvoje svéfeného odboru i jednotlivych Useku
Cinnosti, zpracovava v soucinnosti s finanénim odborem plan rozpodtu pfrislusné
kapitoly s urcenim priority,

predklada podklady pro sestaveni rozpoctu a v pripadé potieby predklada finanénimu
odboru navrhy na jeho zmény,

na vyzadani predklada RM zpravu o ¢innosti odboru dle programu ¢innosti RM,
predklada prislusnym komisim RM a vyborim ZM potiebné materidly na zakladé
vlastni ¢innosti nebo dle rozhodnuti, sleduje schvalovaci fizeni k této véci dle
usneseni nebo zapistd v komisich, RM a ZM,

odpovida za zverejnéni materidli podle zakona nebo podle rozhodnuti RM, sleduje
usneseni RM a ZM a prednostné zajistuje ukoly z nich vyplyvajici, za plnéni téchto
ukoll pIné odpovida RM,

zodpovida za vytizeni pfipominek obc¢and,

zajistuje zpracovani navrha prislusnych natizeni mésta nebo obecné zavaznych
vyhlasek mésta nebo internich predpistd v rdmci plisobnosti odboru,

zodpovida za provoz vozidel podle smérnice pro provoz vozidel,

vykonava dalsi ukony dle pokynl a pozadavkid RM, starosty, mistostarosty nebo
tajemnika MéU,

2) v oblasti kontroly

kontroluje vykon statni spravy na svéfeném useku,

kontroluje plnéni Gkoll odboru v oblasti samostatné plsobnosti,

kontroluje dodrZovani nafizeni mésta nebo obecné zavaznych vyhlasek mésta ve své
plUsobnosti a navrhuje potfebna opatreni,

kontroluje dodrzovani internich predpisli mésta podfizenymi zaméstnanci mésta a
navrhuje potfebna opatreni,

kontroluje ¢innost orgdnli obci na Useku pfenesené plisobnosti a poskytuje jim
odbornou pomoc,

kontroluje stanovenou vysi spravnich poplatkd podle vyhlasky o spravnich poplatcich,
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3) v oblasti personalni
— vsoucinnosti s kancelafi starosty sleduje odbornou Uroven podfizenych zaméstnanc(

a projednava s nimi zplsob jejich vzdélavani, prohlubovani jejich kvalifikace (vstupni
vzdélavani, pribézné vzdélavani a pfiprava a ovéreni zvlastni odborné zplsobilosti —
zabezpeceni vykonani zkousky zvlastni odborné zpUsobilosti),

navrhuje v mezich platnych pravnich predpisli platové zarazeni zaméstnancu a vysi
jejich osobnich pfiplatkd,

predklada hodnoceni trovné préace jednotlivych zaméstnancd,

urcuje Cerpani dovolené zaméstnancim,

po dohodé stajemnikem M&U vysild zaméstnance na sluzebni cesty, je-li tato
podminka dohodnuta v jejich pracovni smlouvé,

vyjadfuje se k zadostem zaméstnancl o poskytnuti pracovniho volna z divod
obecného zajmu, Skoleni a dllezitych osobnich prekazek v praci,

4) v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci

vede zaméstnance k dodrZovani predpist o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci
a pozarni ochrané,

odpovidd za vybaveni pracovist a zaméstnancl potfebnymi pomuckami
a technickymi prostredky.

Vedouci oddéleni je ve své Cinnosti vazan zakonem o obcich a dalSimi pravnimi predpisy, které
souvisi s vykonem kompetenci svérenych jeho oddéleni. Je podfizen vedoucimu odboru.

PUsobnost vedoucich oddéleni:
jsou nadfizenymi zaméstnanc(l zafazenych do oddéleni;

odpovidaji za plnéni pracovnich ukoll oddéleni;

fidi, kontroluji a hodnoti praci podfizenych zaméstnanci;

ve spravnim fizeni povéruji podfizené zaméstnance provadénim ukonu sprdvniho
organu v fizeni (uréuji ,opravnéné afedni osoby” dle zvlastniho zdkona?*), nevyhradi-li
si to vedouci odboru;

odpovidaji za kvalitu a véasnost oddélenim zpracovavanych materiali predkladanych
k projedndni organim mésta a nadfizenym osobam magistratu.

Zastupovani zaméstnancli mésta zarazenych do méstského uradu

zastupovani zaméstnancu rozhoduje jejich nejblizsi nadfizeny vedouci zaméstnanec,
vedouci odboru se souhlasem tajemnika M&U uréi svého zastupce, ktery jej zastupuje
v jeho nepfitomnosti a vymezi rozsah jeho prav a povinnosti, kromé rozhodovani ve
vécech, které si vedouci vyhradil. Vedouci a jeho zastupce jsou povinni se vzajemné
informovat o vSech skute¢nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon svérené
funkce,

zastupovany a zastupce jsou povinni se pfi pfedavani funkce vzdjemné informovat
o vsech skutecnostech, které mohou mit vliv na fadny vykon funkce,

zastupovany si muze vyhradit pravo rozhodnuti o zvlast dalezitych otazkach, pripadné
pozastavit opatfeni svého zastupce.
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Predani funkci

Pokud zaméstnanec odchazi trvale z funkce nebo bude planované delsi dobu nepfitomen (po
dobu delsi jak 1 mésic), je povinen svoji funkci predat pisemné (svému ndastupci, zastupci, resp.
Primému nadfizenému). Ma-li predavaci proces navaznost na hmotnou odpovédnost, provede
se zaroven mimoradnd inventarizace.

IV. Zaméstnanci mésta

Prava a povinnosti zaméstnancll jsou upravena obecné zdvaznymi pravnimi predpisy, dale
vnitfnimi predpisy (napf. Pracovni fad, Spisovy a skartacni fad, Podpisovy fad), nafizenimi,
prikazy, pokyny tajemnika méstského urfadu nebo starosty mésta. Kazdy zaméstnanec mimo
tajemnika méstského Uradu je zaclenén do nékterého odboru nebo utvaru. V pfipadé, Ze se
odbor ¢leni na oddéleni, mohou byt zaméstnanci odboru téz zarazeni do oddéleni.
Zameéstnanci mésta:

1. PIni pracovni povinnosti vyplyvajici:

— ze zakona,

— zusneseni rady a zastupitelstva,

— zorganizacniho rfadu a dalSich vnitfnich smérnic, predpisli a pokynu,

— z funkéniho zafazeni a popisu pracovni ¢innosti,

— z pokynu tajemnika,

— z pokynu vedouciho odboru nebo vedouciho oddéleni.

2. Jsou povinni zejména:

— vykondvat vSechny prdce v rozsahu stanoveném pracovni naplini pfislusejici do jejich
pusobnosti s plnou odpovédnosti, bez vaznych divodl nepresouvaji odpovédnost na
vyssi organizacni stupen, resp. nadfizeného zaméstnance,

— dodrzovat obecné zdvazné pravni predpisy,

— postupovat podle vsech internich smérnic a pokyn( uradu,

— plnit pokyny nadfizenych vydané v souladu s platnymi pravnimi predpisy,

— plné vyuzivat pracovni doby k pInéni svéfenych ukol(l a tyto plnit kvalitné, hospodarné
a vcas,

— uzavirat dohodu o odpovédnosti za schodek na svéfenych hodnotach, které je
zaméstnanec povinen vyuctovat, pokud je pro jejich funkci pfedepsana,

— zvySovat svou odbornou Uroven, seznamovat se samostatné s pravnimi predpisy a
odbornymi vyklady k nim,

— dodrzovat predpisy o bezpecénosti prace a oznamovat zjiSténé nedostatky na tomto
useku,

— radné hospodafit s prostfedky svéfenymi jim organizaci,

— nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy organizace,

— spolupracovat s kontrolnimi organy a organy ¢innymi v trestnim fizeni.

Soustava zakladnich organizacnich norem méstského uradu

Soustava zakladnich organizacnich norem méstského Uradu je tvorena témito smérnicemi:
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1. Organizacnifad —predstavuje zakladni organizacni normu komplexniho charakteru
a vytvafri zaklad navazujicich organizacnich norem uradu. Schvaluje RMP, vydava
tajemnice uradu.

2. Pracovni fad — vymezuje pracovné pravni vztahy mezi zaméstnavatelem
a zaméstnanci méstského Uradu, pfipadné mésta Plan3, a to za Ucelem specifikace
pracovné pravnich predpist v podminkach mésta Pland, vydava tajemnice uradu.

3. Spisovy fad — zabezpecluje rfadny vykon spisové, skartacni a archivaéni sluzby
v podminkdach ufadu, vydava tajemnice Uradu.

Clanek 5 - Podepisovani dokument(

4.

Pisemnosti vyhotovené méstskym uradem v pfenesené plsobnosti podepisuje opravnéna

Ufedni osoba po predchozim odsouhlaseni vedoucim odboru, neni-li opravnénou uredni

osobou vedouci odboru. Vedouci odboru stvrdi svlj souhlas podpisem na originale

pisemnosti nebo jim povérend osoba. Povéreni musi byt provedeno pisemnou formou. V

odlvodnénych pfipadech (napf. obcanské prlikazy, cestovni doklady, fidi¢ské prikazy,

technické prakazy, rybarské a lovecké listky, prikazy verejnych strazi atd.) Ize od vyse
uvedeného zplsobu kontroly vedoucim odboru ustoupit.

a) Opravnénou Ufedni osobou je kazdy urednik méstského uradu po uplynuti zkuSebni
doby sjednané s nimi v pracovni smlouvé a po sloZeni zkousky zvlastni odborné
zpUsobilosti, pfipadné po uznani rovnocennosti vzdélani, které zkou$ku odborné
zpUsobilosti nahrazuje, pokud je zkouska odborné zpUsobilosti vyZzadovana pravnim
predpisem.

b) Za urednika se povaZuje ten zaméstnanec mésta, jehoZ pracovni zarazeni odpovida
vymezeni pojmu ,urednik” podle zakona ¢. 312/2002 Sh., o urednicich Uzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakonU (dale jen ,,zdkon o Urednicich®).
Zatazeni zaméstnance na pracovni misto Urednika se téz sjedndva v pracovni smlouvé.

c) Vyjimecné lze Urednika povéfrit pInénim ukoll opravnéné uredni osoby pred uplynutim
zkuSebni doby sjednané v pracovni smlouvé nebo pred sloZzenim zkousky odborné
zpusobilosti. Povéreni vydava pisemné tajemnik méstského uradu na navrh vedouciho
odboru.

d) Souhlas vedouciho odboru nemusi byt pfi vydani dokladu podle § 151 zakona ¢.
500/2004 Sb., spravni fad, pokud tak vedouci odboru rozhodl.

e) Ostatni dokumenty, které jsou vydavany na useku prenesené plisobnosti, podepisuje
vedouci odboru, pokud si jejich podepisovani nevyhradil tajemnik méstského uradu.
Pokud vedouci odboru povéfi podepisovanim pisemnosti nékterého ze zaméstnanct,
povéreni mlze byt Ustni, pokud netrva vedouci na povéreni pisemném.

Pisemnosti vyhotovené v samostatné plsobnosti podepisuje starosta. Podepisovanim

pisemnosti v samostatné plsobnosti miZe starosta povéfit svého zdastupce nebo

zaméstnance meésta zarfazeného do méstského uradu.

Obecné zdvazné pravni predpisy mésta podepisuje starosta spolu s mistostarostou

(narizeni mésta, vyhlasky mésta).

Tajemnik méstského uradu podepisuje pisemnosti vyplyvajici z pracovné pravnich vztah(

mezi méstem a zaméstnanci zafazenymi do méstského uradu, vnitfni pfedpisy méstského

uradu mimo vnitfnich predpis(, jejichz pfrijeti je vyhrazeno radé mésta, a listiny vydané v

pfenesené plisobnosti, pokud si jejich podepisovani v jednotlivych pfipadech vyhradi.
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Tajemnik méstského uUradu podepisuje Ucetni doklady v rozsahu stanoveném vnitfnim
predpisem. V dobé nepfitomnosti tajemnika méstského Uradu na pracovisti podepisuje
pisemnosti jeho zastupce, a to v rozsahu pisemného povéreni.

Clanek 6 - Rozsah hlavnich pésobnosti zabezpelovanych
jednotlivymi odbory

1. Rozsah hlavnich plsobnosti zabezpe&ovanych jednotlivymi odbory stanovi tajemnik MéU
s pfedchozim souhlasem rady mésta. Rozsah plisobnosti odboru pak vedouci odboru nebo
oddélni rozpracuje do pracovnich naplni jednotlivych zaméstnancu.

2. Podrobna napln prace odborl je uvedend v ptiloze €. 2 tohoto organizacniho radu.

v

C

V4

anek 7 - Ustanoveni spolecna a zavérecna

1. Timto se rusi Organizacni fad Méstského urfadu HorSovsky Tyn ze dne 31.5.1999 vcetné
vSech jeho doplnkl a dodatkl a organizacniho fadu ze dne 28.04.2021, ktery byl schvélen
usnesenim RM ¢. 63/30.

2. Tento organizacni fad byl schvalen na schizi RM 44 dne 24.7.2024 pod bodem RM 44/38.

3. Organizacni rad nabyva ucinnosti dne 1.8.2024.

V HorSovském Tyne dne 24.07.2024

Ing. Josef Holecek
starosta

Seznam priloh organizacniho fadu:

1) Priloha €. 1 - Graficka ¢ast organizace a fizeni Mésta HorSovsky Tyn — obce s rozsifenou
pUsobnosti
2) Priloha €. 2 - Naplné préce jednotlivych odbor(i méstského uradu
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3) Priloha €. 1 - Grafickd ¢ast organizace a fizeni Mésta HorSovsky Tyn — obce s rozsifenou pusobnosti

Organizace afizeni Mézza Horfovsky Tyn Migkal D

obce s rozifenon pli=obnosd
- Tas
=i |

STARCSTA == ':“:"
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Priloha €. 2 - Napln prace jednotlivych odbord MéU
Naplné jednotlivych odbor( méstského uradu:

1) odbor kancelaf starosty a vnitfnich véci OKSvVv

2) odbor majetku a investic mésta OMIM

3) odbor spravnich agend OSA

4) odbor finanéni a $kolstvi OFS

5) odbor Zivotniho prostiedi a obecni Zivnostensky tfad 0ZPZU

6) odbor obecni stavebni tfad oosu

7) odbor dopravy a silni¢niho hospodarstvi ODSH

8) odbor socidlnich véci a zdravotnictvi 0osvz

Naplné c¢innosti, které se tykaji vSech odborud/atvari/useku
1. Poskytovani informaci.

2. Spoluprdce pfi zadavani verejnych zakazek.

3. Inventarizace majetku a zavazkd.

4. Vedeni spisové sluzby.

5. Finan¢ni hospodafreni.

6. Vzajemna spoluprace.

7. Poskytovani podklad( pti ¢innosti orgdnim mésta, vybor{im a komisim.
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Odbor kancelare starosty a vnitrnich véci (OKSVV)

Odbor kancelaf starosty a vnitfnich véci spada vedenim pod tajemnika MéU.

Usek asistentek

1.

10.

11

12.
13.
14.

Zajistuje a vykondva sekretdrské, informacni a organizacni sluzby pro starostu,
mistostarostu a tajemnika Mé&U.

Zajistuje pfipravu jednani rady mésta a zastupitelstva mésta po strance organizacni
a obsahové véetné provadéni zapisu, evidence usneseni a jejich archivaci.

Zajistuje informacni a organizacni servis pro ¢leny rady mésta a zastupitelstva mésta.
Zajistuje pripravu a pribéh voleb za obecni Gfad a pripravuje veskeré podklady pro splnéni
ukoll ve volbach, které plini starosta.

Zajistuje vyrizovani petic, stiznosti, oznameni a podnéta.

Zajistuje vyrizovani zadosti o poskytovani informaci a zpracovava vyrocni zpravu dle
zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim ve znéni pozdé;jsich predpisu.
Zajistuje pripravu a prabéh referenda.

Vede agendu ukold.

Vede evidenci stiznosti.

Zajistuje podklady pro vydani stanoviska k Zadosti o udéleni statniho ob&anstvi Ceské
republiky.

. Vede evidenci vnitfnich predpist vcetné jejich original(i a podili se na tvorbé vnitfnich

predpisC.

Vede spisovou sluzbu.

Vede evidenci smluv a objednavek v elektronické podobé.

V souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych
smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv) zajistuje

zverejnéni smluv a objedndvek v Registru smluv.

Usek projektového fizeni a komunikace

1.

v AW

Koordinuje realizaci projekt(, jejich organizacni, personalni, financni, technické, provozni
a dalsi jiné zajisténi.

Zpracovava podklady pro podani zZadosti.

Zajistuje informacni, publicistické vztahy k verejnosti — facebook, web atd.

Provadi kontrolu webovych stranek mésta, popfipadé jejich Upravu.

Zabezpeluje propagaci mésta a cinnosti jeho organd v hromadnych sdélovacich
prostredcich.

Usek krizového Fizeni a kontroly

1.

Kontroluje, zda jsou dodrZzovany pravni predpisy, prijatd opatifeni a stanovené postupy
v ramci ¢innosti na méstském uradeé.
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N

Kontroluje, zda jsou rozpoznavana rizika vztahujici se k ¢innostem méstského uradu a zda
jsou ptijimana odpovidajici opatreni.

Kontroluje, zda zavedeny kontrolni systém je dostatecné ucinny, reaguje v€as na zmény
ekonomickych podminek, pravnich podminek pfi vyddvadni novych, resp. zménach
stdvajicich pravnich pfedpisl, provoznich a jinych podminek.

Predklada navrhy na stfednédoby a roc¢ni plan auditu.

Predklada starostovi zpravy o vysledcich finanénich kontrol a zajistuje jejich predani
ministerstvu financi.

Zabezpecluje pfipravenost na mimoradné udalosti a ochranu obyvatelstva.

Zabezpecuje feseni krizovych situaci.

Zabezpecuje vykon statni spravy ve vécech obrany, krizového fizeni, ochrany utajovanych
informaci a evidence valecnych hrob( a pietnich mist.

Usek personalni

1.

AW

Zajistuje komplexni personalni agendu pro méstsky urad, zastupitele, ¢leny vybort, komisi
a méstskou policii.

Provadi a sleduje statistiky o stavu zaméstnancl méstského uradu.

Komunikuje s organy statni spravy.

Zajistuje a koordinuje vybérova fizeni podle zakona o ufednicich.

Vyhotovuje a aktualizuje ve spolupréci s vedoucimi odborU plany vzdélavani a zabezpecuje
jejich naplniovani.

Usek pravni

1.

Zastupuje mésto pred Ufadem pro ochranu hospodafské soutéie, pokud neni tato
kompetence radou mésta svérena jinak.

Zodpovida za tvorbu pravnich predpisi mésta véetné jeji aktualizace pfi zménach
souvisejicich pravnich predpisu, provoznich a jinych podminek

Podili se na tvorbé vnitrnich predpist.

Podili se na pripravé podklad( pro organy mésta a pro zastupce mésta.

Vede centralni evidenci smluv v elektronické podobé a zodpovida za jejich zvefejnéni na
webu mésta HorSovsky Tyn i v souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv
(zakon o registru smluv).

Zodpovida za soulad smluvnich a jinych pravnich dokumentl mésta s pravnimi predpisy,
pred jejich podpisem.

Zajistuje pravni poradenstvi a pomoc zaméstnancim ufadu na Useku prenesené
a samostatné plsobnosti.

Zpracovava pravni stanoviska.

Zpracovava ve spolupraci s dalSimi dotcenymi odbory metodiku proces( cinnosti Uradu
véetné jeji aktualizace pri zménach souvisejicich pravnich predpisd, provoznich a jinych
podminek.
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10. Sleduje legislativni vyvoj v Ceské republice a v Evropské unii.

Usek vnitinich véci

1.

©® Nk wN

0.

PIni ukoly ze zdkona o volbach jako povéreny urad nebo registracni Ufad a spolupracuje
s ostatnimi odbory na plnéni dalSich volebnich ukol( vyplyvajicich ze zakona o volbach jako
obecni urad.

Koordinuje Cinnosti spojené se zajisténim materialniho zabezpeceni ¢innosti uradu.
Zabezpecuje agendu BOZP a PO.

Zajistuje ndkup vybaveni a ndbytek pro potfeby méstského uradu.

Zajistuje a eviduje provoz autodopravy.

Zajistuje provoz podatelny, vypravny a spisovny.

Zajistuje uklidové prace v prostorach méstského tradu.

Provadi archivaci, skartaci pisemnosti a spolupracuje se statnim oblastnim archivem,
poptipadé spolupracuje s dalSimi archivy.

Zabezpecuje nadkup a evidence razitek.

10. Zabezpecuje nakup a evidenci mobilnich telefon(.

11. Zabezpecuje nakup a evidenci klicd od kancelati, kancelafskych budov.

12. Zabezpecuje opravy v budovach méstského uradu.

Usek oblasti ochrany osobnich udaja

1.

Spolupracuje s povérencem pro ochranu osobnich Udaju pro mésto HorSovsky Tyn i jeho
zfizené prispévkové organizace a spolecnosti.

Poskytuje informace a poradenstvi zaméstnanclim mésta, jim zfizenym prispévkovym
organizacim a zpracovatelim, ktefi provadéji zpracovani osobnich udaji pro meésto,
o jejich povinnostech podle nafizeni EU a dal3ich predpist EU a CR v oblasti ochrany tdaj(.
Sleduje soulad s timto nafizenim EU a s daldimi piedpisy EU a CR v oblasti ochrany tdaj
a s koncepcemi spravce nebo zpracovatele v oblasti ochrany osobnich udajli, véetné
rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné pfipravy pracovnikll zapojenych
do operaci zpracovani a souvisejicich auditd.

Vyfizuje Zddosti a podnéty subjektl udaji ve vsSech zaleZitostech souvisejicich se
zpracovanim jejich osobnich udajl a vykonem jejich prav podle nafizeni EU ve spolupraci
s povérencem pro ochranu osobnich udajl (DPO).

Konzultuje s Ufadem pro ochranu osobnich tdajd zpracovéni osobnich tdaja.

Usek kybernetické bezpeénosti

Vykonava funkci auditora kybernetické bezpecnosti a v ramci vykonu této funkce zejména

provadi audit urceni informacnich aktiv, ktera se maji chranit, zvoleni a fizeni moznych rizik

bezpecnosti informaci a Ucinnosti zavedenych opatieni s poZzadovanou urovni zaruk a jejich

kontroly na zakladé zdkona ¢. 181/2014 Sb. o kybernetické bezpecénosti a provadéci vyhlasky

k nému ¢. 82/2018 Sb. o kybernetické bezpecénosti.
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Usek informaénich a komunikaénich technologii (IT)

1.

10.
11.

12.
13.
14.

15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

24,

25.
26.

Zabezpecuje informacni a technologickou podporu organi mésta a odbor( uradu pro
vykon cinnosti v samostatné a prenesené plsobnosti, v¢. bezpecnostni strategie v oblasti
informatiky.

PIni povinnosti ze smluv o spravé informacnich systému a vypocetni techniky a uplatriuje
pozadavky vici spravciim informacnich systému a vypocetni techniky.

Zajistuje technické a systémové prostiedky pro sbér a zpracovani dat a rozvoj
informacéniho systému a vypocetni techniky.

Navrhuje koncepci vytvareni informacniho systému tak, aby byl v souladu s potfebami a
standardem informacniho systému verejné spravy.

Resi konkrétni problémy pfi zavadéni technickych a programovych prostiedkd.

Posuzuje nabidky, objednavky, pfebirda dodavky, testuje a poskytuje soucinnost pfi
instalaci.

Spolupracuje s ostatnimi odbory a s orgdny statni spravy v oblasti vypocetni techniky a
zajistuje potrebnou koordinaci s nimi.

Technicky administruje datovou schranku.

Zajistuje prostfedky pro elektronické podepisovani, elektronické oznacovani a pouzivani
Casového razitka.

Vede evidenci kvalifikovanych systémovych certifikat(.

PIni funkci registracni autority pro zaméstnance, v¢. vydavani a evidenci kvalifikovanych a
komercnich certifikat v souladu s uzavienou smlouvou.

Spravuje tiskarny, kopirovaci pfistroje, telefonni pristroje a fotoaparaty.

PIni funkci informatika zakladnich registrd (zak. ¢. 111/2009 Sb.).

Zajistuje veskeré ukony souvisejici se zakladnimi registry v oblasti IKT, v oblasti GIS a
aplikaéniho software.

Zajistuje udrzbu, aktualizaci, archivaci a zpfistupnéni dat vedenych jednotlivymi odbory.
Analyzuje jednotlivé Cinnosti a jejich soucinnost, navrhuje aplikacni vybér vhodného
programového vybaveni, v¢. vybéru.

Provadi zédkladni analyzy uzivatelskych pozadavk, v¢. ndvrhli systémového reseni.
Spravuje centrdlni databaze a vnitini informacni systém.

Zajistuje skoleni a potfebny dodavatelsky servis uzivatelm.

Dava podnéty k Upravam sw prostiedku v oblasti provozni a technické.

Zajistuje prostfedky vypocetni techniky pro potfeby Uradu.

Navrhuje zpUsoby a postupy pro spravné vyuzivani systému vypocetni techniky.

Zajistuje spravu, funkénost a bezpecnost pocitacové sité a datovych center, v¢. externich
pfipojeni.

Nastavuje pristupova prava konkrétnich uzivatelQ pro vstup do jednotlivych podsystému
informacniho systému dle poZadavkl personalniho odboru.

V ptipadé poruch technického vybaveni zajistuje servis a opravy.

Instaluje, konfiguruje a zajistuje provoz zakladniho SW (OS, podpurné programové
vybaveni a dalsi specificky software nezbytny pro chod IS a aplika¢nich program() a HW
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prostredkll a provadi jejich pravidelné kontroly a zabezpeCuje drobné opravy
a profylaktické prohlidky.

27. Obstarava pamétova média a drobné prislusenstvi vypocetni techniky, zajistuje spotrebni
material pro tiskarny, kopirky a skenery.

28. Pripravuje podklady pro smluvni zajisténi telefonického spojeni prostiednictvim mobilnich
operatoru.

29. Spolupracuje pfi technickém a provoznim zabezpeceni fadné pripravy a pribéhu voleb,
pfip. referenda.

30. Zodpovida za archivaci a antivirovou ochranu dat.

Personalni obsazeni odboru:

1 vedouci odboru

2 referenti — podatelna, Czechpoint

2 referenti — sekretariat, web, FB, komunikace, dotace,
1 referent — krizové fizeni

2 referenti — Usek informatiky

2 zaméstnanci — uklid
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Odbor majetku a investic OMIM

Odbor majetku a investic mésta zajistuje vykon samostatné plisobnosti v Gzemnim obvodu
mésta vymezeném ¢astmi HorSovsky Tyn, Borovice, Dolni Metelsko, Hasov, Horni Metelsko,
HorSov, Kocourov, Lazce, Nova Ves, Oplotec, Podhdji, Podraznice, Semosice, Svata Anna,
Svinna u Stitar, Tasnovice, Valdorf a Vévrov.

V samostatné pusobnosti

Odbor provadi sprdvu nemovitého majetku mésta na zakladé rozhodnuti pfislusnych organ(
mésta, pfipravuje a navrhuje ve spolupréci s OFS Mé&U postup inventarizacnich praci, zajistuje
pfipravu a pribéh inventarizace majetku a zadvazk( mésta, eviduje nemovité véci ve vlastnictvi
mésta.

Pfredkldda RM nebo ZM navrhy na prodej, nakup nebo uZivani nemovitého majetku,
dlouhodobé najmy a vypujcky véci a jejich pfipadné zatizeni vécnymi bfemeny a navrhy na
nakladani s prebyte¢nym a neupotrebitelnym majetkem.

V zastupovani mésta plni ukoly investora vSech verejnych investic na majetku mésta, pro
rozhodovani orgdnl mésta zpracovava a aktualizuje plan investi¢ni vystavby na majetku
mésta, zajisStuje zpracovani technicko-ekonomickych zadani investic na majetku meésta,
navrhuje uzavirdni smluvnich vztahl k investicim mésta. Pro rozhodovani organ( mésta
vyhlasuje, provadi, a vyhodnocuje nabidkova fizeni a stanovuje podminky pro vybérova fizeni
na vybér zhotovitele investic na majetku mésta. Podili se na formulovani podminek
ekonomického vyuziti majetku mésta a spolupracuje pti vytvareni podminek pro ptipravu
kompletni nabidky podnikatelskych a investorskych pfilezitosti. Pfipravuje podklady pro
zaddvani verejnych zakdzek. Odbor poskytuje pomoc prispévkovym organizacim
v majetkopravnich vécech.

V oblasti majetkopravni zejména:

— zastupuje zajmy mésta,

— pfipravuje podklady pro jednani RM, ZM, ptipadné komisi,

— zajistuje, pfipadné zprostfedkovava spravu lesniho majetku mésta, rybnikd a pozemka,

— eviduje Zadosti na prodej a pronajem nemovitého majetku mésta, predklada je se viemi
nalezitostmi véetné navrhu usneseni ZM nebo RM a zajistuje potfebné doklady a
podklady pro rozhodovani téchto organi mésta,

— odpovida za zvefejnéni schvalenych zamérl mésta (prodeje, pronajmy) a jinych
material( dle zakona nebo dle rozhodnuti orgdn(i mésta,

— zabezpecuje zpracovani smluv na pronajem a prodej nemovitého majetku mésta
(pozemkd, staveb, nebytové prostory, kromé byt a nebytovych prostor v obytnych
domech),

— zajistuje dodani vsech pfislusnych podklad( a stanovuje podminky, eviduje tyto dohody
a smlouvy, v piipadé potfeby je konzultuje s pravnikem, OFS pfipadné s dal$imi odbory
MeU,

— zajistuje vcéasné predani kopii vSech kupnich i ndjemnich smluv pfislusSnému
pracovnikovi OFS, pfipadné dal$im pracovnikdim MéU,

— navrhuje a pfipravuje materidly pro strategické rozhodovani orgdni mésta v oblasti
nemovitého majetku (prodeje, pronajmy a koupé pozemkl a staveb) v€. zajisténi
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znaleckych posudkd,

dle rozhodnuti RM si miZe na nékteré Cinnosti sjednat jiné osoby (pravnické i fyzické),
pak vSak dohlizi na jejich ¢innost a spolupracuje s nimi,

odpovida za pofizovani udaji pro statisticka zjistovani na Useku své Cinnosti podle
pozadavk statistickych organd,

sestavuje dohodu o vydani véci a o vzajemném vyporadani ndrokd, je-li mésto povinnou
osobou,

sestavuje dohody o vydani véci (nemovitého majetku) pokud je mésto povinnou
osobou,

zajistuje majetkopravni vyfizeni prevodu nemovitosti do majetku mésta, vyplyvajici ze
zakona ¢. 172/91 Sb.,

zastupuje obec, pokud je obec povinnou osobou ve smyslu zakona o Upravé
vlastnickych vztaht k padé,

pfipravuje k podpisu dohodu o vydani nemovitosti, pokud je obec povinnou osobou,
zastupuje mésto jako vlastnika pozemki, zahrnutych do pozemkovych uUprav, nebo
jinak dot¢enou osobu, pfi fizeni o pozemkovych Upravach,

provadi vklady do katastru nemovitosti pfi nabyti vlastnictvi mésta k nemovitym vécem,
rovnéz tak i pti dalSich pravnich dkonech s nemovitostmi,

predklada potfebné listiny pro vklad do katastru nemovitosti katastralnimu uradu,
zajistuje jejich pripadné doplnéni,

spolupracuje s katastralnim Uradem pfi pravidelnych revizich udaja,

zastupuje mésto jako vlastnika nemovitosti pti jednanich s katastralnim uradem a plini
jeho povinnosti ve smyslu §zastupuje mésto jako vlastnika pfi provadéni zapisu
vlastnickych prav k nemovitostem,

zastupuje mésto jako vlastnika nemovitosti pfi Cinnosti pfi obnové katastralniho
operatu,

Uzce spolupracuje se spravci bytového majetku, zajistuje vzajemnou presnou a véasnou
informovanost, kontroluje ¢innost spolecnosti Bytes HT pti spravé tepelnych zafizeni ve
mésté, dodavce tepla a teplé vody uzZitkové vody, rozuctovani nakladli, programu
méreni tepla, teplé uzitkové i studené vody a jejich regulace,

kontroluje spolecnost Bytes HT, jak zajistuje prijem, evidenci a pravidelnou kontrolu,
zadosti o pridéleni byt(, o smény bytu a podndjmy, provérovani jejich opodstatnénosti
a souladu se zdkony a prijatymi pravidly,

kontroluje plnéni mandatni smlouvy uzaviené mezi méstem a spoleénosti Bytes HT,
kontroluje plnéni povinnosti spolecnosti Bytes HT ve véci v€asného vyklizeni a uvolnéni
méstskych bytl véetné véasného pridéleni,

kontroluje povinnost danou zakonem o obcich - zverejiiovani zaméru mésta spole¢nosti
Bytes HT,

kontroluje plnéni smluv o dilo mezi méstem a spole€nosti Bytes HT,

ve spolupraci s finanénim odborem pfipravuje a navrhuje postup inventarizacnich praci,
ve spolupréci s OFS zajistuje pfipravu a prabéh inventarizace majetku a zavazk(i mésta,

v samostatné pasobnosti

zajistuje investicné-inZzenyrskou ¢innost pfi opravach a rekonstrukcich majetku mésta
a pfi stavbach novych budov,
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zajistuje investicni ¢innost mésta, za tim ucelem sleduje dotaéni politiku statu a
zajistuje

podavani zadosti,

zastupuje zajmy mésta,

pfipravuje podklady pro jednani pfislusnych komisi, vybord, RM a ZM,

pfipravuje podklady pro vybérové fizeni na projekcni feSeni nebo jeho zpracovatele, Ci
dodavatele stavby. Rozhodnuti zadavatele dle zdkona o zaddvani verejnych zakazek je
vzdy rozhodnutim rady mésta,

formuluje pozadavky zadani,

zpracovava ndvrh kratkodobych i strategickych cili mésta,

vykonava investorsko-inZenyrskou ¢innost ve fazi pfipravy, realizace a predani staveb,
zabezpecuje Ukoly tykajici se ochrany pamatek ve spolupraci s odborem VVPP a MKZ,
sleduje jejich stav a dava podnéty ke zlepSeni stavu,

kontroluje ¢innost BYTES v oblasti opravy a udriby nemovitého majetku mésta a
zabezpecuje opravy a udrzbu verejnych budov v majetku mésta, po dohodé s fediteli
zabezpecfuje opravy a udrzbu Skolnich budov, budov predskolnich zatizeni,
zdravotnickych a kulturnich zafizeni,

spolupracuje s odborem vystavby na zamérech na obytnou a primyslovou vystavbu a
na vystavbu verejnych budov, navrhuje vyuziti nezastavénych ploch

zabezpecduje opravy a udrzbu verejnych prostranstvi, komunikaci a chodnik( na uzemi
mésta,

ve spolupraci s BYTES HT rozhoduje o provedeni velkych oprav a udrzby, dle potieby
zabezpecuje projektovou pripravu rekonstrukci,

kontroluje fakturace a vydaje na provoz, udrzbu a opravy bytového fondu,

predava OFS podklady k zabezpeleni aktivace investi¢nich prostfedk( vlozenych do
majetku mésta a navrhuje moZnosti jejich ndvratnosti od ob¢anl mésta, fyzickych a
pravnickych osob,

Dalsi ¢innosti odboru:

v

podava informace podle zdakona ¢. 106/1999 Sb., zdkon o svobodném pfistupu
k informacim,

vede spisovou sluzbu,

vede evidenci smluv a objednavek v elektronické podobé,

v souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkdach ucinnosti nékterych
smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv) zajistuje
zverejnéni smluv a objednavek v Registru smluv

Personalni obsazeni odboru:

1 vedouci odboru

2 referenti — vefejné zakazky, majetek, dotace

2 referenti — investi¢ni technik

Odbor spravnich agend (OSA)

Usek prestupkova agenda
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1. Vede prestupkova fizeni podle zdkona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a
fizeni o nich, ve znéni pozdéjsich predpisl, a to o prestupcich napf. dle zdkona:

¢.361/2000 Sh., o provozu na pozemnich komunikacich a zméné nékterych zakonl, ve
znéni pozdéjsich predpisq,

¢. 56/2000 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich a 0 zméné
zakona ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za skodu zplsobenou provozem
vozidla a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjsich predpis,

¢. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Ujmu zplsobenou provozem vozidla a o
zméné nékterych souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisq,

. 159/2006 Sb., o stietu zajmQ, ve znéni pozdéjsich predpisu,

. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich predpist,

. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpis,

€. 328/1999 Sb., o obcanskych prikazech, ve znéni pozdéjsich predpisq,

€. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjsich predpisu,

projednavani prestupkd na Useku zdravotnictvi podle z. ¢. 167/1998Sb., o navykovych
latkach, podle z. ¢. 164/2001, o ptirodnich |éCivych zdrojich, projednéavani prestupkd
na Useku SPOD dle zdkona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti,

a dalsi.

O O 0O

2. Vede prestupkova fizeni podle zakona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a
fizeni o nich, ve znéni pozdéjsich predpisu, o prestupcich, které méstsky urad projednava
na zakladé uzavrenych verejnoprdvnich smluv.

3. Personalné a administrativné zajistuje ¢innost Komise k projednavani prestupka.

Usek pamatkové péce

V samostatné plisobnosti:

vede evidenci dotacniho programu ,Program regenerace méstskych pamatkovych
rezervaci a méstskych pamatkovych zén“,

predklada RM a ZM podklady pro rozhodovani,

vede a eviduje dokumentaci Komise MPR,

provadi aktualizaci Programu regenerace MPR HorSovsky Tyn,

podava informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., zdkon o svobodném pfistupu
k informacim,

vede spisovou sluzbu,

vede evidenci smluv a objedndvek v elektronické podobé,

v souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkdach Gcinnosti nékterych
smluv, uverejriovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv) zajistuje
zverejnéni smluv a objednavek v Registru smluv.

V pfenesené plisobnosti:

vykonava a organizuje statni pamatkovou péci ve stanoveném spravnim obvodu
v souladu s koncepci rozvoje statni pamatkové péce v Ceské republice,
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podili se na zpracovani krajské koncepce podpory statni pamdatkové péce
a na zpracovani stfednédobych a provadécich plani a programi obnovy kulturnich
pamatek,

zabezpecuje predpoklady pro komplexni péci o kulturni pamatky a nemovitosti, které
nejsou kulturni pamatkou, ale jsou v pamatkové rezervaci nebo v ochranném pasmu
pamatkové rezervace, a v souvislosti s tim vydava jako dotéeny organ na navrh nebo
z vlastniho podnétu zavazné stanovisko a poskytuje dalsi podklady do fizeni vedenych
jinymi spravnimi Grady neZ organy statni pamatkové péce podle zvlastnich pravnich
predpisQ,

k obnové kulturni pamatky a k zamyslené stavbé, zméné stavby, terénni Uprave,
umisténi nebo odstranéni reklamniho zafizeni, umisténi nebo odstranéni reklamniho
nebo informacniho poutace, pokud nejde o reklamni zafizeni podle stavebniho zakona,
odstranéni stavby, Upravé dievin nebo udrZovaci praci na nemovitosti, kterd neni
kulturni pamatkou, ale je v pamatkové rezervaci nebo ochranném pdsmu pamatkové
rezervace, vyddva orgdn statni pamatkové péce zdvazné stanovisko v pripadech,
navazuje-li na jeho postup rozhodnuti stavebniho ufadu podle stavebniho zdkona;
v ostatnich ptipadech vydava rozhodnuti

uplatiuje stanovisko pfi pofizovani uzemniho planu, regulacniho planu a pfi vymezeni
zastavéného Uzemi, neni-li dotéenym organem ministerstvo kultury nebo krajsky urad,
a je dotéenym organem pfi porizovani zmény takové Uzemné planovaci dokumentace,
uplatiuje stanovisko pfi vydani uzemniho opatieni o stavebni uzavére a uzemniho
opatfeni o asanaci Uzemi, neni-li dot¢enym organem ministerstvo kultury nebo krajsky
urad

je dotéenym organem k zabezpeceni nepredvidaného archeologického nalezu, nalezu
kulturné cenného predmétu nebo detailu stavby, k némuz doslo pfi pfipravé nebo
provadéni obnovy nemovité kulturni pamatky podle stavebniho zdkona, pfi pfipravé
nebo provadéni praci podle stavebniho zakona na nemovitosti, ktera neni kulturni
pamatkou, ale je v pamatkové rezervaci nebo v ochranném pdsmu pamatkové
rezervace,

usmérnuje péci o kulturni pamatky zajistovanou obcemi,

vykonava statni spravu na Useku statni pamatkové péce, pokud podle tohoto zdkona
neni pfislusny jiny organ statni pamatkové péce,

koordinuje jednotné oznacovani nemovitych kulturnich pamatek tabulkou opatfenou
napisem ,Kulturni pamatka“ a velkym statnim znakem, popfipadé i znackami
stanovenymi mezinarodnimi smlouvami,

vykonava z hlediska statni pamatkové péce dozor pfi obnové kulturnich pamatek
a pfi stavbé, zméné stavby, terénni Upravé, umisténi nebo odstranéni reklamniho
zafizeni, umisténi nebo odstranéni reklamniho poutace, pokud nejde o reklamni
zafizeni podle stavebniho zdkona, odstranéni stavby, Upravé drevin nebo udrZovaci
praci na nemovitosti, ktera neni kulturni pamatkou, ale je v pamatkové rezervaci nebo
v ochranném pasmu pamatkové rezervace,
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— dozird v rozsahu své plsobnosti na dodrZovani tohoto zakona a predpist vydanych
k jeho provedeni,

— plIni dalsi dkoly stanovené mu zakonem ¢&. 20/1987 Sb., o statni pamatkové pédi, ve
znéni pozdéjsich predpisq,

— pfi plnéni svych ukoll se opird o odbornou pomoc odborné organizace statni
pamatkové péce,

— vykondva statni sprdvu na Useku statni pamdtkové péce, pokud podle zdkona ¢.
20/1987 Sh., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich predpisl, neni prislusny jiny
organ statni pamatkové péce,

— vede registr kulturnich pamatek v ORP HorSovsky Tyn.

Usek matrika
— vykondva matri¢ni agendu a vede matri¢ni knihy,
— zajistuje obcanské obrady,
— ovéfuje shodu opisu a kopii s origindlem a pravost podpisQ,
— zajistuje agendu spojenou s provozem informacéniho systému verejné spravy,
— zajistuje agendu statniho obcanstvi,
— zajistuje agendu CZECHPOINT,
— podava informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., zakon o svobodném pfistupu k
informacim.

V samostatné plsobnosti:
— zajistuje ¢innost Klubu spolecenskych akci,
— zajistuje nakup kancelarskych potfeb pro potfeby méstského uradu.

Usek obéanskych a cestovnich doklad(, evidence obyvatel

— vykonava agendu dle zdkona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a
o0 zméné nékterych zadkond, ve znéni pozdéjsich predpisu,

— vykonava agendu tykajici se ob¢anskych prikaza,

— vykondva agendu tykajici se cestovnich dokladd,

— zajistuje metodické, organizacné-technické a materialni zabezpeceni sc¢itani lidu, dom
a bytd,

— podava informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., zdkon o svobodném pfistupu
k informacim,

— vede spisovou sluzbu.

Personalni obsazeni odboru:
1 vedouci odboru

3 referenti — pfestupkova agenda
2 referenti — Usek OP a CP

1 referent — Usek pamatkové péce
2 referenti — Usek matrika
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Odbor finanéni a $kolstvi (OFS)

Hlavni ukoly odboru:

a) na useku finanénim a rozpoctovém

zpracovava a predklada optimalizované ndvrhy na racionalni a hospoddarné vyuziti
financnich prostifedk( mésta a po schvaleni pfislusSnymi organy je realizuje,
sestavuje ndvrh rozpoctu v souladu s poZadavky a potfebami mésta dle podklad(
jednotlivych odborG Mé&U, teditelll zfizenych pFispévkovych organizaci, vedoucich
organizacnich slozek, jednatele fi. Bytes HT, spol. sr. 0.,

zabezpecuje hospodareni podle rozpoctu, navrhuje odivodnéné zmény v rozpoctu
v zavislosti na zméndach v pfijmové a vydajové ¢asti (rozpoctova opatreni), sleduje
skutecné plnéni prijmU a vydajl rozpoctu,

provadi spravu avérq,

navrhuje prechodné urokové vyhodné uloZzeni i kratkodobé nevyuZitych financ¢nich
prostfedkl, za tim ucelem jedna s finan¢nimi Ustavy o finanénich operacich
nejvyhodnéjsich pro mésto a po projedndni se starostou i ze zdkona pfislusSnymi
dalsimi orgdny mésta je provadi,

v rdmci navrZenych, schvalenych a provadénych financnich operaci je odpovédny za
dostatecné mnozstvi financnich prostfedkl mésta,

zabezpecuje platebni styk s penéznimi Ustavy,

zajistuje komplexni vedeni Ucetnictvi mésta, vede ucetni knihy,

zabezpecuje mési¢ni vyuctovani provoznich zaloh v organiza¢ni slozce Méstska
knihovna,

poukazuje financ¢ni prostfedky svym prispévkovym organizacim,

zajistuje prezkoumani hospodafeni za uplynuly rok vcetné zverejnéni zavéru
prezkoumani ve smyslu zakona o obcich,

zpracovava rocni ucetni zavérku,

provadi kontrolu a likvidaci vyuctovani cestovnich vydaja pracovnikl, zuctovani
provoznich zaloh a kontrolu zuc¢tovani stravného,

zajistuje nebo zprostfedkovava ucelné a ekonomické pojisténi majetku mésta,
sestavuje mésicni, Ctvrtletni a ro¢ni vykazy,

zajistuje agendu spojenou s dotacemi poskytnutymi méstem - dotace dle zdkona ¢.
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd dle smlouvy, véetné
kompletni evidence a zverejnéni smluv.

b) v oblasti majetku mésta

spoluzodpovida za fadnou inventarizaci majetku mésta

c¢) v pokladni sluzbé

zabezpecduje vybér penéz v hotovosti i jejich odvod na ucty v penéznich Ustavech,
zabezpeduje vybér finanénich prostfedkil na veskeré hotovostni platby MéU,
vede pokladni denik,

ma hmotnou zodpovédnost za financni prostfedky méstské pokladny,
zabezpecuje nakup cenin, zodpovida za hospodareni s nimi a zabezpecuje mési¢ni
prouctovani pokladny.
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d) na aseku spravnim

- vykonava spravu mistnich poplatkd véetné spravniho fizeni v ptipadé zavad
zjisténych pfi kontrolach,

- provadi vykon rozhodnuti,

- eviduje a vymaha daniové pohleddavky, zpracovava podklady pro zahajeni soudniho
fizeni,

- provadi predpis najmu na zakladé smluv uzavienych odborem majetku a investic
mésta, zmény v predpisu dle Udajl, obdrzenych od tohoto odboru, eviduje platby
najemného,

- sleduje saldokonto predpisu najmu a sluzeb,

- podava odboru majetku a investic mésta odlivodnéné navrhy na zruseni smluv z
dlvodu neplaceni ndjmu ¢i zaloh za sluzby nebo plateb za prodej majetku,

- sleduje vybér pokut a zpracovava podklady pro jejich vymahani.

e) na useku - vykon statniho dozoru nad dodrzovanim zakona o loteriich
- v ptipadech, kdy je povolujicim orgdnem, vykonava i statni dozor nad loteriemi a
jinymi podobnymi hrami,
- vykonava plsobnost mésta podle zakona o verejnych sbirkach.

f) na useku dani a poplatka
— eviduje a zpracovava agendu vyméreni a vybéru mistnich poplatkl, vyplyvajici z
platnych obecné zavaznych vyhlasek mésta apod.

- pfipravuje ndvrhy obecné zavaznych vyhlasek o mistnich poplatcich véetné navrhu
vySe mistnich poplatkd, pfipadné dalSich zmén (samostatna plsobnost),

- v prenesené plsobnosti jako méstsky Urad vykondva fizeni o poplatcich,

- kontroluje Uplnost predpisu viech poplatkl dle platnych vyhlasek,

~ eviduje zU¢tovatelné tiskopisy k pouzivani MéU,

- spolupracuje s finan¢nim Gradem,

— zpracovava priznani k DPH, k dani z nabyti nemovitych véci, k dani z pfevodu
nemovitych véci, kontrolni hlaseni k DPH,

- spolupracuje s dafiovym poradcem.

dalsi ¢innosti

— ve spoluprdci s fediteli pfispévkovych organizaci — materské Skoly, zakladni skoly,
zakladni umélecké skoly, méstského kulturniho zatizeni, chrdanéné dilny, zabezpecuje
po finan¢ni strance jejich chod, soustifeduje podklady pro ptislusnou kapitolu rozpoctu
mésta pro stanoveni vyse prispévku (na provoz, investi¢niho) a predklada navrhy na
zmény rozpoctu

— zabezpecuje financné provoz organizacnich slozek (méstské knihovny, pecovatelské
sluzby, méstské policie),

— podava informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., zdkon o svobodném pfistupu
k informacim,

- vede spisovou sluzbu,

- vede evidenci smluv a objednavek v elektronické podobé,

- v souladu se zdkonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych
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smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv) zajistuje
zvefejnéni smluv a objedndvek v Registru smluv

b) v oblasti skolstvi
v pfenesené plsobnosti

vykonava statni spravu ve Skolstvi jako obecni Ufad obce s rozsifenou plsobnosti podle
zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpis(.

zpracovava ndvrhy rozpisu rozpoctl financnich prostfedkl poskytovanych ze statniho
rozpoctu pro Skoly a Skolska zatizeni v obvodu jeho plisobnosti v souladu se zdsadami
stanovenymi Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy a krajskymi normativy a
predava je krajskému uradu

shromazduje a zpracovdva data z dokumentace a evidenci kol a Skolskych zafizeni a
predava je krajskému Uradu a Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy
spolupracuje s Krajskym uradem Plzenského kraje, odborem Skolstvi, mladeze a sportu
podava Zadost o zapis a zménu zdpisu Skol a Skolskych zafizeni, jichZ je zfizovatelem
mésto, do rejstriku Skol a Skolskych zafizeni.

v samostatné pusobnosti

vykonava agendu samospravy pro Skolské prispévkové organizace zfizené méstem
Horsovsky Tyn dle zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélani (Skolsky zakon) ve znéni pozdé;jsich predpisu.

zabezpecuje ukoly pfi zfizovani a ruseni skol a Skolskych zafizeni,

zabezpecduje ukoly, souvisejici se jmenovanim a odvolavanim reditell skol,

pripravuje platové vyméry feditellim Skol zfizenych méstem ke schvéleni radé mésta,
zabezpecuje ukoly pro pfijimani opatreni na zakladé vysledku skolni inspekce, ziskanych
ve Skolach a skolskych zafizenich, které zfizuje mésto,

podili se na ukolech spojenych s konkurznim Fizenim na pracovni misto reditele Skoly
zfizené méstem,

predklada radé mésta materidly spojené se zfizenim Skolské rady pfi zakladni Skole.

c) na useku personalistiky

vede osobni spisy zaméstnanci Mésta HorSovsky Tyn, zafazenych do méstského uradu
zabezpeduje agendu souvisejici se vznikem a skonéenim pracovniho poméru a agendu
dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
pri zabezpecovani vybérovych fizeni postupuje dle zdkona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich
Uzemnich samospravnych celkd, ve znéni pozdéjsich predpis(

sleduje dodrzovani systematizace funkénich mist na jednotlivych odborech MéU
seznamuje se s aktudlnimi pracovnépravnimi a platovymi predpisy a dbd o jejich realizaci
V praxi
podle pracovnich naplni provadi zarazeni zaméstnancl do platovych tfid a zabezpecuje
vyhotoveni platovych vyméra v souladu s platnymi predpisy

vede evidenci o zaméstnancich se zdravotnim postiZzenim a pracujicich dlichodcich
na pozadani vystavuje potvrzeni o dobach zaméstnani byvalym pracovnikiim

7 s

na useku vzdélavani
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pfi zabezpecovani vzdélavani urednikll postupuje v souladu s ustanovenim zakona C.
312/2002 Sh., o ufednicich samospravnich celkd, ve znéni pozdéjsich predpist,

na osobnich kartdch zaméstnanc( vede prehled o veskerém absolvovaném vzdélavani v
prislusném kalendarnim roce,

stanovuje potrebu prostfedk( na vzdélani pro prislusny kalendarni rok a pribézné sleduje
jejich cerpani,

na useku platt

vytvari sestavu pro navrh rozpoctu na platy, odmény clenlim zastupitelstev a odmény
vyplacené na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér

pravidelné mésicné sleduje cerpdni na polozkdch jednotlivych skupin — zaméstnanci,
¢lenové zastupitelstva, ostatni osobni vydaje

zodpovida za zpracovani platd zaméstnancl Mésta HorSovsky Tyn, odmén clen(
zastupitelstva a odmén vyplacenych na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomér

zodpovida za zpracovani platl zaméstnancl, odmén ¢lend zastupitelstva a odmén
vyplacenych na zdkladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér u organizaci, se
kterymi ma Mésto HorSovsky Tyn uzavieny smlouvy o zpracovani platl

vyhotovuje mésicni prehledy a vykazy odvodu z plat(i do systému zdravotniho a socialniho
pojisténi pro zdravotni pojistovny a Ceskou spravu socialniho zabezpeceni

vede evidenéni listy diichodového zabezpeéeni a elektronicky je odesila Ceské spravé
socialniho zabezpeceni, soucasné pribéziné aktualizuje registr pojisténcli nemocenského
a dlichodového pojisténi

vytvari vystupni soubory srazek z platQ

vytvari soubory hromadnych pfikaz( plateb

zajistuje problematiku refundaci platQ

vystavuje potvrzeni o vysSi prijml zaméstnancli pro potieby systému statni socidlni
podpory, pro potreby soudl apod.

dle pozadavku statni spravy, resp. zaméstnancl vyhotovuje statisticka hlaseni, vykazy a
potvrzeni

navrhuje tajemnikovi znéni a pfipadné zmény vnitini smérnice o zajisténi zpracovani plata.

Na useku bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci

spolupracuje s lékafem poskytujicim pracovné lékarské sluzby, predevsim pfi zajistovani
vstupnich a preventivnich lékarskych prohlidek zaméstnanc

vede dokumentaci pisemnosti, tykajici se vySe uvedené problematiky

plni povinnosti zaméstnavatele pfi pracovnich Urazech.

Personalni obsazeni odboru:

1 vedouci odboru, rozpoctar

1 referentka — hlavni ucetni

1 referentka — evidence pohledavek, ucetni prijmu

1 referentka — oblast Skolstvi, agenda vyhernich hracich pfistroj(, vystavovani faktur,

1 referentka — mzdova agenda, personalistika

2 referentky — sprava a vymahani daniovych pohleddvek mésta

1 referentka — pokladna, ceniny, evidence doslych faktur

32



Odbor Zivotniho prostfedi a obecnf{ Zivnostensky tfad (0ZPZU)

Oddéleni: Zivotni prostiedi

Pfenesend pusobnost:

Komplexné zajistuje vykon prenesené puUsobnosti v oblasti ochrany Zivotniho prostredi,

svéfené obecnimu uradu, povéfenému obecnimu Ufadu a obecnimu Ufadu obce s rozsifenou

pusobnosti na zdkladé nasledujicich zakon (ve znéni pozdéjsich predpis(l) a jejich provadécich

predpisa:

— zakon o ochrané zemédélského pldniho fondu,

— zdkon o ochrané prirody a krajiny,

— zakon o poskytovani nahrad Skod zpusobenych vybranymi zvlasté chranénymi zivocichy,

— zakon o odpadech,

— zdkon o vyrobcich s ukonéenou trvanlivosti,

— zakon o ochrané ovzdusi,

— zakon o lesich,

— zakon o uvadéni do obéhu reprodukéniho materidlu lesnich drevin, lesnicky vyznamnych
druh( a umélych kfizenctl, uréeného k obnové lesa a k zalesfiovani,

— zakon o myslivosti,

— zdkon o rybnikarstvi, vykonu rybarského prava, rybarské strazi,

— zakon na ochranu zvifat proti tyrani,

— zakon o vodach,

— zdkon o vodovodech a kanalizacich pro verejnou potrebu,

— zakon o rostlinolékarské péci,

— zakon o vcelaftstvi,

— zakon o jednotném environmentalnim stanovisku - JES.

Samostatna plisobnost:

zajistuje vykon samostatné pusobnosti v oblasti ochrany Zivotniho prostfedi svéfené obci vyse

uvedenymi zakony, zejména:

— zpracovava ndvrhy obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni v oblasti Zivotniho prostfedi a
dohlizi na jejich dodrzovani,

— pfipravuje navrhy rozpoctu mésta v oblasti Zivotniho prostredi,

— podle potreby pfipravuje podklady pro jedndani zastupitelstva mésta, Rady mésta a komisi,

— zpracovava a prlibézné aktualizuje povodriovy plan mésta a ORP,

— potvrzuje soulad povodnovych plan( viastnikl pozemk( a staveb v zatopovém Uzemi s
povodriovym planem mésta,

— plIni funkci povodniiového orgdnu v dobé mimo povoden,

— zabezpecuje podklady a pfipravuje smlouvy tykajici se lesnich hospodarskych osnov a
provadi kontrolu jejich plnéni (fakturace),

— zabezpecuje podklady a pfipravuje objednavky, popf. smlouvy v oblasti péce o verejnou
zelen na pozemcich mésta a provadi kontrolu jejich plnéni (fakturace),

— provadi kontrolu plnéni smluv uzavienych mezi méstem a firmami v oblasti odpadového
hospodarstvi (fakturace),

— zajistuje likvidaci ¢ernych skladek,
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pecuje o vzhled obce,

informuje o zplsobech a rozsahu oddéleného soustifedovani komunalniho odpadu, vyuziti
a odstranéni komunalniho odpadu a o moZnostech prevence a minimalizace vzniku
komunalniho odpadu,

provadi kontrolu plnéni smluv uzavienych mezi méstem a firmami v pohfebnictvi (svéfena
oblast) a deratizace (fakturace),

zajistuje vedeni evidence odpadu za mésto jako plvodce komundlniho odpadu,

vyhleddva a vede prehled pozemkd vhodnych k nahradni vysadbé drevin,

zajistuje odbornou cinnost tykajici se ochrany a Cistoty ovzdusi se vztahem k méstské
problematice,

podava informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., zdkon o svobodném pfistupu
k informacim,
vede evidenci smluv a objedndvek v elektronické podobé v rozsahu své plisobnosti,
v souladu se zdkonem €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucéinnosti nékterych smluv,
uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv) zajistuje zverejnéni
smluv a objedndvek v Registru smluv

Déle v oblasti svérené plisobnosti:

provadi dle potieby zabezpeceni ekologické vychovy, poradenskou a odbornou ¢innost ve
vztahu k Zivotnimu prostredi,

fesi a vyfizuje ndvrhy, stiznosti a pfipominky v rdmci své plsobnosti,

vydava jednotna environmentalni stanoviska (JES) ve svéfené oblasti,

podili se na zpracovani ostatnich stanovisek ¢i vyjadieni méstského uradu v rozsahu své
pUsobnosti k zaslanym Zadostem,

vydava souhrnnad vyjadreni v rozsahu své plsobnosti k pozemkovym Gpravam a pro potreby
revize Katastru nemovitosti v soucinnosti s Katastralnim uradem,

odpovida za pofrizovani Udajl pro statisticka zjistovani na Useku své cinnosti podle
pozadavkl zdkona o statni statistické sluzbé,

vede evidence dle zvlastnich zakonU a zodpovida za jejich aktualizace,

provadi dozorovou a kontrolni ¢innost v rozsahu svérené plsobnosti,

zvefejnuje obecné informace o vysledcich kontrol,

vydava a odebirad lovecké a rybarské listky,

vybirad spravni poplatky podle zdkona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni
pozdéjsich predpisd,

predava informace o uloZenych pokutach & nakladech Fizeni k dal$imu Fizeni na OFS,
zabezpecuje spisovou sluzbu na Useku své ¢innosti,

pIni dalsi ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy v oblasti ochrany Zivotniho
prostredi.

Personalni obsazeni oddéleni Zivotniho prostredi:

1 vedouci oddéleni - ochrana ptirody a krajiny, rostlinolékarska péce, véelarstvi, poskytovani
nahrad skod zplsobenych vybranymi zvlasté chranénymi Zivocichy, administrace
koordinovanych a souhrnnych stanovisek, péée o méstskou zelen

1 referent — ochrana zemédélského pGdniho fondu, administrace koordinovanych stanovisek
1 referent — odpadové hospodarstvi v prenesené i samostatné pisobnosti, ochrana ovzdusi,
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ochrana zvirat proti tyrani,
1 referent — statni sprava lest, myslivosti, rybarstvi
2 referenti — vodni hospodarstvi (vodopravni urad),

Oddéleni: Obecni Zivnostensky urad

Prenesend plisobnost:

vykonava cinnosti v rozsahu stanoveném zdkonem ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjsich predpis(,

komplexné zajistuje vykon Zivnostenského uradu v oblasti koncesovanych a
ohlaSovacich Zivnosti, tj. Zivnosti femeslnych, vdzanych a Zivnosti volné,

souhrnné zajistuje cCinnosti centrdiniho registracniho mista (CRM) Zivnostenského
podnikani,

pIni funkci kontaktniho mista CZECH POINT, informacniho systému IMI a
spotrebitelského ombudsmana,

zpracovava aviza C¢i oznameni dosla z ostatnich systém( verejné spravy, vytvari
potfebné sestavy a statistické vystupy dle potreb zivnostenského uradu,

komplexné zajistuje vykon Zivnostenské kontroly podle Zivnostenského zakona,
vykonava dozor nad dodrZovanim povinnosti jinych pravnich predpisi v rozsahu
svérené do plsobnosti obecnim Zivnostenskym aradiam,

postupuje pri kontrolach podle zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve
znéni pozdéjsich predpisu,

vede evidenci o provedenych kontrolach, véetné jejich zapist do IS RZP, zvefejfiuje
obecné informace o vysledcich kontrol,

projedndva prestupky fyzickych a pravnickych osob v rdmci plsobnosti obecniho
zivnostenského uradu,

uklada spravni tresty za poruseni pravnich predpisd na uUseku Zivnostenského
podnikani v ramci mu svéfenych pravomoci,

vyfizuje a presetfuje stiznosti ¢i podnéty v rdmci své plisobnosti,

pIni funkci provozovatele Zivnostenského rejstfiku,

vyfizuje zadosti o vydani vypisli a sestav z Zivnostenského rejstiiku za podminek
stanovenych Zivnostenskym zakonem,

zajistuje souhrnny vykon ¢innosti Zivnostenského uradu podle zdkona ¢. 252/1997 Sb.,
0 zemédélstvi, ve znéni pozdéjsich predpisa,

plni dalsi dkoly stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy,

vybira spravni poplatky podle zdkona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni
pozdéjsich predpisQ,

informuje odbor finanéni a Skolstvi zdejSiho ufadu o uloZzenych pokutach ¢i ndkladech
fizeni,

zabezpeduje spisovou sluzbu na useku své ¢innosti,

zpracovava statistické udaje o Zivnostech a podnikatelich,

koordinuje a spolupracuje s organy verejné sprdvy, zdjmovymi cechy, sdruzenimi
podnikateld,

provadi poradenskou a konzultaéni sluzbu pro Zadatele o Zivnostenska opravnéni i pro
registrované podnikatele.
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Samostatna plsobnost:

- plni dal3i ukoly dle pokynd tajemnika/ce Mé&U a jeho prostfednictvim plni Gkoly uloZzené
radou a zastupitelstvem mésta,

- jako povéreny orgdn obce provadi kontrolu a uklada spravni tresty podle zvlastnich predpisl
(napt. zakon ¢. 526/1990 Sb., o cendch, ve znéni pozdéjsich predpist, zakon ¢. 65/2017 Sb., o
ochrané zdravi pred Skodlivymi ucinky navykovych latek, ve znéni pozdéjsich predpist),

- provadi vykon Cinnosti souvisejicich s trznim radem vydanym podle Zivnostenského zakona.

Personalni obsazeni oddéleni obecni Zivhostensky urad
1 vedouci oddéleni ObZU
3 referent - registrace a kontrola

Personalni obsazeni odboru Zivotniho prostredi a obecni Zivnostensky urad:

1 vedouci odboru

1 vedouci oddéleni ZP

1 referent — ochrana zemédélského pudniho fondu

1 referent — ochrana pfirody a krajiny, rostlinolékarska péce, poskytovani ndhrad skod
zpUsobenych vybranymi zvlasté chranénymi Zivocichy

1 referent — odpadové hospodarstvi, ochrana ovzdusi, ochrana zvirat proti tyrani
1 referent — statni sprdva lest, myslivosti, rybarstvi

2 referenti — vodni hospodarstvi - vodoprdvni urad,

1 vedouci oddéleni ObZU

3 referent — registrace a kontrola
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Odbor obecni stavebni Gfad (O0SU)

Odbor obecni stavebni Gfad (O0SU) provadi vykon statni spravy v oblasti Gzemniho planovani
a stavebniho fadu podle zdkona ¢. 283/2021 Sb., stavebni zdkon, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Odbor obecni stavebni Gfad (00SU) a jeho &lenéni:
— Obecni stavebni Urad,
— Ufad tzemniho plédnovani.

Postaveni a funkce odboru:
Pfenesena pusobnost:

— odbor vykondva plsobnost ufadu izemniho planovani podle stavebniho zakona na spravnim
Uzemi obce s rozsifenou pusobnosti

— odbor vykonava plsobnost obecného stavebniho uradu podle stavebniho zakona na
spravnim Uzemi obce s povérenym obecnim Uradem,

— odbor vykonava plisobnost specidlniho stavebniho Gradu podle stavebniho zdkona a zdkona
o pozemnich komunikacich u staveb silnic Il. A lll. tfidy, mistnich komunikaci a verejné
pristupnych ucelovych komunikaci na spravnim tzemi obce s rozsifenou plisobnosti

— odbor ptidéluje na spravnim tzemi Mésta HorSovsky Tyn budovam podle platnych predpis(
¢isla popisna a Cisla evidencni,

odbor poskytuje odbornou pomoc ostatnim odbor({m Gradu pfi vykonu jejich ¢innosti
— odbor resi a vyfizuje zadosti, navrhy, stiznosti, podnéty a pfipominky v rdmci své plisobnosti
— odbor zajistuje statisticka hlaseni ze svého Useku Cinnosti

— provadi zapisy do registru Uzemni identifikace, adres a nemovitosti - RUIAN - za stavebni
arad.

Samostatna pusobnost

— provadi zapisy do registru Uzemni identifikace, adres a nemovitosti - RUIAN za Mé&sto
HorSovsky Tyn a za obce na zadkladé vefejnopravnich smluv

— vykonava spravu dat mapového serveru Mésta HorSovsky Tyn

— predava data DTM Krajskému uradu Plzenského kraje

— pridéluje Cisla popisna a Cisla evidencni ve spravnim Uzemi Mésta HorSovsky Tyn a vede
jejich evidenci.

Hlavni tkoly odboru:
1. na useku €innosti ufadu uzemniho planovani
Pfenesend pusobnost:
Obecni Urad obce s rozsitenou plsobnosti jako urad uzemniho planovani
a) porizuje Uzemni plan a regulacni plan,
b) potizuje Uzemni plan, regulac¢ni plan a Uzemni opatreni na zadost obce,
c) pofizuje Uzemné planovaci podklady pro svij spravni obvod v podrobnosti a rozsahu
nezbytném pro pofizovani Uzemnich plan(, regulacnich plant, popfipadé pro dalsi tzemné
planovaci ¢innost obci,
d) poftizuje a vydava vymezeni zastavéného Uzemi,
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e) pofizuje Uzemni opatreni o stavebni uzavére a Uzemni opatieni o asanaci Uzemi pro uzemi
obce,

f) vklada data do narodniho geoportalu izemniho planovani,

g) vykondva dalsi ¢innosti podle zakona.

Samostatna pusobnost

— vykonava spravu dat mapového serveru Mésta HorSovsky Tyn,
— predava data DTM Krajskému uradu Plzeriského kraje,
— konzultacni ¢innost se zastupci Mésta HorSovsky Tyn v oblasti Uzemniho planovani

2. na useku ¢innosti obecniho stavebniho uradu
Pfenesena pusobnost:

Obecni stavebni urad

a) vykonava pusobnost stavebniho Uradu ve vécech zdmér(, u kterych nevykondva plsobnost
Dopravni a energeticky stavebni Urad, krajsky stavebni Ufad nebo jiny stavebni trad,

b) vykondva kontrolu ve vécech stavebniho fadu.

PUsobnost stavebniho Uradu ve vécech zaméru bytového domu, silnice Il. a lll. tfidy, mistni
komunikace, verejné pristupné ucelové komunikace, technické infrastruktury, kterd je soucasti
distribucni soustavy v elektroenergetice nebo plynarenstvi, vodniho dila, u néhoz nevykonava
plsobnost stavebniho Uradu krajsky stavebni Ufad, a souboru staveb, jehoz jsou tyto zaméry
soucdsti, vykonava obecni stavebni Ufad obce s rozsifenou plsobnosti.

Dalsi ¢innosti:

— poskytuje informace pro porizovani izemné planovacich podkladll, uzemné analytickych
podkladl a uzemné planovaci dokumentace,

— vyddva Uzemni rozhodnuti, neni-li ve stavebnim zakoné stanoveno jinak,

— vyddva Uzemni souhlas a souhlas na zakladé spole¢né ozndmeni zdméru

— vyddva stavebni povoleni a spolecné povoleni

— vyddva zavazné stanovisko k vedlejSim stavbam u souboru staveb ve spolecném fizeni

— provadi kontrolni prohlidky staveb

— feSi ohladseni staveb, stavebnich Uprav, terénnich Uprav, zafizeni a udrzovacich praci

— vydava vyjadreni a sdéleni podle stavebniho zdkona

— vydava kolaudacdni souhlas, kolaudacéni rozhodnuti

— vykonava statni dozor podle stavebniho zdkona ve vécech stavebniho fadu

— odbor zajistuje statisticka hlaseni ze svého Useku ¢innosti

— vykonava dalsi ¢innosti stavebniho Uradu podle stavebniho zdkona

— provadi zapisy do registru Uzemni identifikace, adres a nemovitosti - RUIAN - za stavebni
urad

— eviduje a uklada veskerda pravomocna rozhodnuti a opatfeni véetné projektové
dokumentace podle stavebniho zdkona
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Samostatna pisobnost

— pridéluje ¢isla popisna a Cisla evidencni ve spravnim Uzemi Mésta HorSovsky Tyn a vede
jejich evidenci

— provadi zépisy do registru Gzemni identifikace, adres a nemovitosti - RUIAN za Mésto
HorSovsky Tyn a za obce na zakladé verejnopravnich smluv

3. na useku cinnosti specialniho stavebniho uradu u staveb silnic Il. a lll. tfidy, mistnich
komunikaci a verejné pristupnych ucelovych komunikaci

— vyddva stavebni povoleni pro stavby a stavebni Upravy a spolecnd povoleni,
— fesi ohlaseni staveb a stavebnich apray,
— vyddava kolaudacni souhlas, kolaudaéni rozhodnuti,

— vykonava statni dozor specidlniho stavebniho uUradu podle stavebniho zdkona ve vécech
stavebniho radu.

Personalni obsazeni odboru:

1 vedouci odboru

1 administrativni pracovnik

4 referenti na agendé uzemniho planovani
4 referenti na agendé stavebniho fadu
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Odbor dopravy a silnicniho hospodarstvi (ODSH)

Na zakladé § 102 odst. 2 pismeno f) zakona o obcich, zfidila rada mésta HorSovsky Tyn odbor
dopravy a silni¢niho hospodarstvi (dale jen ODSH) jako svUj vykonny organ.

ODSH zajistuje na Useku silniéniho hospodarstvi vykon statni spravy a statniho dozoru
v plUsobnosti zakona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich predpist
(ddle jen zakona o pozemnich komunikacich), ve vécech mistnich komunikaci na zemi mésta
HorSovsky Tyn,

ODSH zajistuje na useku silnicniho hospodarstvi vykon statni spravy a statniho dozoru v
plUsobnosti zdkona o pozemnich komunikacich, ve vécech silnic Il. a Ill. tfidy a vefejné
pfistupnych ucelovych komunikacich, ve spravnim obvodu obce s rozsifenou plisobnosti, s
vyjimkou projednavani prestupkl v rdmci své plsobnosti,

ODSH zajistuje na useku silnicniho hospodarstvi vykon statni spravy v plsobnosti zakona ¢.
361/2000 Sh., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zakonu (zakon o
silni¢nim provozu), ve znéni pozdéjsich predpisu, ve vécech mistni a pfechodné Upravy provozu
na pozemnich komunikacich, povéreni osob opravnénych k zastavovani vozidel, vydavani
specialniho oznaceni vozidel dle zdkona o silni¢nim provozu, ve spravnim obvodu obce s
rozSifenou pusobnosti,

ODSH zajistuje na useku silni¢ni dopravy vykon statni spravy a statniho dozoru ve spravnim
obvodu obce s rozsifenou plisobnosti v plsobnosti zakona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé,
ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen zakona o silni¢ni dopravé),

ODSH zajistuje na Useku dopravné spravnich agend ve spravnim obvodu obce s rozsifenou
pUsobnosti vykon statni spravy v plsobnosti zakona o silnicnim provozu, vykon statni spravy,
statniho dozoru v plsobnosti zdkona ¢. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na
pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisti (ddle jen zdkona o podminkach
provozu vozidel na pozemnich komunikacich) a vykon statni spravy, statniho dozoru v
pusobnosti zakona ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k Fizeni
motorovych vozidel a o zménach nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
zdkona o ziskavani a zdokonalovani odborné zpUsobilosti),

ODSH zabezpecuje dalsi ukony podle jinych zakon( vzniklych v souvislosti s ¢innosti odboru v
ramci stanovené pUsobnosti.

Hlavni ukoly odboru na useku silniéniho hospodarstvi
Vykondva statni spravu a statni dozor podle zakona o pozemnich komunikacich, a to zejména:

1. vykonava pusobnost silni¢niho spravniho urfadu ve vécech silnic Il. a lll. tfidy a verejné
pristupnych ucelovych komunikaci s vyjimkou véci, o kterych rozhoduje Ministerstvo
dopravy nebo krajsky urad,

2. vykonava pusobnost silniéniho spravniho uradu ve véci povolovani zfizeni nebo zruseni
prejezdu na neverejné ucelové komunikaci,

3. vykonava plsobnost silniéniho spravniho uradu ve vécech mistnich komunikaci na
Uzemi Mésta HorSovsky Tyn,
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4. rozhoduje o uzavirkach a objizdkach silnic Il. a lll. tfidy, mistnich komunikaci a verejné
pfistupnych ucelovych komunikaci,

5. rozhoduje o zvlastnim uzivani silnic Il. a lll. tfidy, mistnich komunikaci a silni¢niho
pomocného pozemku pro zfizovani a provozovani zafizeni pro pisemnou, obrazovou,
svételnou nebo jinym zplsobem provadénou reklamu nebo propagaci (reklamni
zatizeni), umistovani, skladani a nakladani véci nebo materiald neslouZicich k adrzbé
nebo opravam téchto komunikaci (zafizeni stavenisté, skladka stavebnich hmot nebo
paliva apod.), provadéni stavebnich praci, zfizovani vyhrazeného parkovani, zfizovani a
provoz stankl, pojizdnych ¢i prenosnych prodejnich a jinych podobnych zaftizeni,
audiovizualni tvorbu,

6. rozhoduje o zvlastnim uzivani silnic Il. a lll. tfidy a mistnich komunikaci pro poradani
sportovnich, kulturnich, ndboZenskych, zabavnich a podobnych akci, jestlize by jimi
mohla byt ohroZena bezpecnost nebo plynulost silni¢niho provozu, rozhoduje o
vyjimeéném ufiti téchto komunikaci pasovymi vozidly Armady CR nebo historickymi
vozidly, jejichz kola nejsou opatfena pneumatikami nebo gumovymi obruéemi,
rozhoduje o vyjime¢ném uZiti téchto komunikaci samojizdnymi pracovnimi stroji a
pfipojnymi vozidly traktorl, které nemaji schvdlenou technickou zpUsobilost podle
zvlastniho pravniho predpisu,

7. rozhoduje o zvlastnim uzivani mistnich komunikaci za Ucelem preprav zvlast tézkych
nebo nadrozmérnych predmét,

8. rozhoduje ve vécech tykajicich se pfipojeni pozemnich komunikaci podle § 10 zakona o
pozemnich komunikacich, s vyjimkou pfipadd, kdy o nich rozhoduje stavebni ufad,
Dopravni a energeticky stavebni Ufad nebo krajsky urad,

9. rozhoduje o umisténi pevné prekazky na vozovkdach silnic Il. a lll. tfidy, mistnich
komunikaci a verejné pristupnych tcelovych komunikaci a jejim odstranéni,

10. ve vécech ucelovych komunikaci rozhoduje v pochybnostech, zda z hlediska pozemni
komunikace jde o uzavreny prostor nebo objekt, vydava osvédceni nebo rozhoduje o
uréeni pravniho vztahu z hlediska existence verejné pfistupné ucelové komunikace,
rozhoduje o omezeni vefejného pfistupu na verejné pristupnou Uéelovou komunikaci,

11. zjistuje zdroje ohrozovani silnice Il. a lll. tfidy a mistni komunikace,

12. rozhoduje o zafazeni pozemni komunikace do kategorie mistnich komunikaci a o
vyfazeni mistni komunikace z této kategorie,

13. rozhoduje o docasném zakazu stani nebo zastaveni silni¢nich vozidel,

14. vykonava statni odborny dozor na silnicich Il. a lll. tfidy, mistnich komunikacich a
verejné pristupnych ucelovych komunikacich,

15. uplatiiuje stanovisko k Uzemnimu planu a regulac¢nimu planu a Gzemnimu opatreni o
stavebni uzavére z hlediska feseni mistnich a ucelovych komunikaci,

16. pIni dalsi neuvedené ukoly silni¢niho spravniho uradu v rdmci své plsobnosti,

17. vykonava statni dozor dle své plsobnosti.

Vykonava statni spravu podle zdkona o silni¢nim provozu, a to zejména:
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1. stanovi mistni a pfechodnou Upravu provozu na pozemnich komunikacich na silnicill. a
[1l. tFidy, mistni komunikaci a vefejné pfistupné ucelové komunikaci a uziti zatizeni pro
provozni informace na silnici 1l. a lll. tfidy, mistni komunikaci a verejné pfistupné
ucelové komunikaci v ramci své plsobnosti,

2. povérfuje osoby opravnéné k zastavovani vozidel,

3. vydava specialni oznaceni vozidel — oznaceni vozidla Iékare konajiciho navstévni sluzbu,
poskytovatele domaci zdravotni péce a poskytovatele terénnich socidlnich sluzeb,

Hlavni tkoly odboru na tseku silni¢ni dopravy
Vykondva statni sprdvu a statni dozor podle zdkona o silni¢ni dopravé, a to zejména:
1. je dopravnim ufadem pro taxisluzbu,

2. zapisuje Udaje do rejsttiku podnikatell v silnicni dopravé v rozsahu své plisobnosti,
vydava vypisy a informace z tohoto rejstfiku,

3. udéluje a odnima opravnéni ridice taxisluzby a vydava a odnima prikaz fidice
taxisluzby,

4. vykonava funkci statniho odborného dozoru dle své plisobnosti.

Hlavni ukoly odboru na tseku dopravné spravnich agend
Vykonava statni spravu a statni dozor podle zdkona o ziskdvani a zdokonalovani odborné
zpUsobilosti, a to zejména:

1. rozhoduje o vydani registrace k provozovani autoskoly, o jeji zméné a o jejim odnéti,

2. zarazuje vycvikové vozidlo pro jeho poutZiti k vycviku v autoskole,

3. zafazuje Zadatele o fidi¢ské opravnéni ke zkouskdm z odborné zpUsobilosti a provadi

tyto zkousky,

provadi prezkouseni odborné zpusobilosti,
provadi zkousky profesni zplsobilosti fidice,
rozhoduje o profesni zpUsobilosti fidice,

7. vykonava statni dozor dle své plsobnosti.

Vykondva statni spravu podle zakona o podminkdch provozu vozidel na pozemnich
komunikacich, a to zejména:

1. rozhoduje o zapisu silni¢niho vozidla do registru vozidel, provadi zapisy zmén udaju
zapisovanych v registru,

2. pridéluje silnicnim motorovym vozidl(m registracni znacku a vydava tabulky, povoluje
manipulacni provoz, pfidéluje zvlastni registracni znacky a vydava tabulky téchto
znacek,

3. vydava osvédceni o registraci silni¢niho vozidla,

4. rozhoduje o zapisu vyrazeni silni¢niho vozidla z provozu a zdpisu zaniku silni¢niho
vozidla,

5. schvaluje technickou zpUsobilost jednotlivé vyrobeného nebo prestavéného silni¢niho
vozidla,

6. schvaluje vycvikové vozidlo dle § 10 zakona o ziskdvani a zdokonalovani odborné
zpUsobilosti a zmény jeho uzivani,

7. schvaluje technickou zpUsobilost jednotlivé dovezeného vozidla,

8. provadi zapisy a zmény udajl v dokladech vozidla,

o vk
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9. vydava opisy a vypisy Udaju z registru vozidel a spisti vozidel,

10. vydava a odebira pamétovou kartu dilny,

11. vydava a odebira pamétovou kartu podniku (dle ES 1360/2002),

12. odnima osvédceni o registraci silnicniho motorového vozidla nebo ptipojného vozidla
a technicky prlkaz silnicniho motorového vozidla, nebo pfipojného vozidla, pokud byl
vydan, jedna-li se o vozidlo registrované v jiném ¢lenském staté Evropské unie a predava
je ministerstvu,

13. provadi skartaci pouzitych registracnich znacek,

14. rozhoduje o udéleni a odnéti opravnéni k provozovani stanice méreni emisi,

15. vyddva osvédceni k provozovani stanice méreni emisi,

16. vykondva statni dozor u stanic méreni emisi.

Vykonava statni spravu podle zdkona o silni¢nim provozu, a to zejména:
1. udéluje, rozsifuje, podminfiuje, omezuje, pozastavuje, odnima a vraci fidi¢ské opravnéni
a zruSuje podminéni nebo omezeni fidi¢ského opravnéni,
2. nafizuje prezkoumani zdravotni zpUsobilosti drzitele fidi¢ského opravnéni,
nafizuje prezkouseni z odborné zpUsobilosti drzitele fidi¢ského opravnéni,

4. vyddava a vyménuje ridi¢ské prikazy a mezinarodni fidi¢ské prikazy a provadi jejich
skartaci,

5. vyménuje fidi¢ské prikazy vydané cizim statem a fidi¢ské priikazy ¢lenského statu,

6. zapisuje skutecnosti do mezinarodniho fidi¢ského prikazu vydaného cizim statem a
oznamuje je organu ciziho statu, ktery tento mezinarodni fidi¢sky prikaz vydal,

7. pfijima vzdani se fidicského oprdvnéni; ozndmeni zmény udajl v fidicském prikazu
nebo mezindrodnim fidicském prlkazu; ohlaseni ztraty, odcizeni, poskozeni nebo
zniceni fidi¢ského prikazu nebo mezinarodniho fidi¢ského prikazu,

8. vede registr fidic¢( a vyddva data z registru Ffidi¢u, vypisy bodového hodnoceni a vypisy
evidencni karty fidice, informuje organy ¢inné v trestnim fizeni dle své plisobnosti,

9. provadi v registru fidich zdznamy o poctech bodl dosazenych fidi¢i v bodovém
hodnoceni a o odectu bodl, oznamuje dosazeni hranice bodd,

10. projednava namitky a rozhoduje ve véci zdznamu o poctu fidicem dosazenych bod( v
bodovém hodnoceni,

11. rozhoduje o zadrZeni fidi¢ského prikazu a vraci zadrzené fidi¢ské prakazy,

12. zapisuje Udaje o jednotlivych evidovanych pfipadech do registru ridict a evidencni
karty ridice,

13. vydava pamétovou kartu fidice, poskytuje Udaje z evidence pamétovych karet fidica
dle zékona,

14. vede fizeni o zapisu mentora do registru ridi¢l a zruseni tohoto zapisu.

w

Ostatni ukoly odboru

1. Spolupracuje pfi vydavani, zménach a aktualizacich nafizeni mésta a obecné zdvaznych
vyhlasek v ramci pasobnosti ODSH.

2. Spolupracuje podle potieby s komisemi zfizenymi radou mésta, zpracovava podklady a
stanoviska pro vyftizeni stiznosti, oznameni a podnétt v rozsahu své plisobnosti.

3. Na pozadani zpracovdva stanoviska tykajici se plsobnosti ODSH k cinnostem v
samostatné plsobnosti mésta HorSovsky Tyn pro ostatni odbory nebo organy mésta
HorSovsky Tyn.
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4. Poskytuje informace v souladu s platnou legislativou.

5. Vyméruje poplatky za provadéné ukony, které souviseji s ¢innosti ODSH, v souladu s
platnou legislativou.

6. Zabezpecuje spisovou sluzbu v rdmci ¢innosti ODSH.

7. Spolupracuje s OFS pfi sestavovani rozpoctu, zabezpeduje jeho plnéni, navrhuje
pfipadné provedeni rozpoctovych zmén v odvétvi v béZzném roce.

8. Zabezpetuje inventarizaci dle piikazu rady mésta a pokyn( tajemnice MéU.

9. Na Zadost OSA nebo pfislusné komise, se zastupce ODSH v ramci své plusobnosti Ucastni
jednani, spolupracuje pfi feSeni a vydavd odbornd stanoviska pro projednavani
prestupk.

10. PIni ostatni ukoly v pisobnosti ODSH uloZené starostou mésta, mistostarostou mésta
a tajemnici M&U.

11.V ramci plsobnosti odboru vyuZiva pti své Cinnosti referencni Udaje obsaZzené v
prislusném zakladnim registru v rozsahu, v jakém je opravnén tyto Udaje vyuzivat podle
zédkona ¢. 111/2009 Sbh. o zakladnich registrech nebo podle jinych pravnich pfedpisa.

Personalni obsazeni odboru:

1 vedouci odboru

1 referent silni¢niho hospodarstvi

3 referenti — dopravné spravni agendy

3 referenti — dopravné spravni agendy, technik

1 referent — zkuSebni komisar

1 referent — dopravné spravni agendy, prestupky
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Odbor socialnich véci a zdravotnictvi  (OSVZ)

Postaveni a funkce odboru

Na zakladé § 102 odst. 2 pismeno f) zdkona o obcich, zfidila rada mésta HorSovsky Tyn odbor

socialnich véci a zdravotnictvi (dale jen OSVZ) jako svUj vykonny organ.

Usek socialné - pravni ochrany déti, socialni prevence

Vykon socidlné-pravni ochrany déti, ochrana prava ditéte na pfiznivy vyvoj a fddnou vychovu,

ochranu oprdvnénych zajmu ditéte véetné ochrany jeho jméni, plisobeni smérujici k obnoveni

narusenych funkci rodiny, zejména:

a) socialni pracovnici SPOD vykonavaji veskeré ¢innosti SPOD bez ohledu na specializaci

pracovniku:

- zastupuji déti, které nemohou zastupovat jejich rodice, Uc¢astni se jednani v téchto vécech,
zastupuji  nezletilé u soudniho jedndni v postaveni kolizniho opatrovnika,

- spolupracuji s jinymi statnimi organy a institucemi, organy obci, zdravotnickymi a Skolskymi
zafizenimi, obcCanskymi sdruZzenimi, uradem prace a charitativnimi a jinymi organizacemi,

- provadeéji socidlni Setfeni v bydlisti, ve Skole, na pracovisti ditéte a v jiném prostredi, ve

kterém se dité zdriuje, ziskavaji informace o ditéti a jeho roding,

- na zakladé poZadavkd soudu a jinych statnich instituci podavaji zpravy o vychovnych

pomérech nezletilych, navrhuji opatfeni ve vécech jejich dalsi vychovy,

- podavaji navrhy na vydani predbézného opatreni dle § 452 odst. 1) zak. ¢. 292/2013 Sb., v

platném znéni, jestlize se dité ocitlo bez jakékoliv péce nebo je-li jeho Zivot, zdravi nebo

pfiznivy vyvoj vazné ohrozen nebo narusen,

- podavaji ndvrhy k soudu na nafizeni, prodlouzeni nebo zruseni Ustavni vychovy, podavaji

navrhy na nafizeni jiného vychovného opatfeni, Ucastni se jedndni v téchto vécech,

- na zakladé zadosti soudu podavaji zpravy o ditéti, nad jehoz vychovou byl natizen soudni

dohled,

- poskytuji soucinnost soudu pfi vykonu rozhodnuti o predbézném opatreni,

- realizuji opatfeni na ochranu ditéte, které se ocitlo bez péce pfimérené jeho véku, realizuji

nezbytnda opatfeni na ochranu déti, které nepobyvaji na izemi CR,

- zprostfedkovavaji nebo zajistuji prevzeti ditéte navraceného jako nedoprovazeného z ciziny
zastupitelskym organem CR na jeho Uzemi,

- spolupracuji se zafizenimi pro vykon Ustavni vychovy, nejméné jednou za 3 mésice navstévuji

déti s nafizenou Ustavni vychovou, zajistuji dokumentaci ditéte, které ma byt umisténo do

ustavni vychovy,

- zasilaji ustavnimu zafizeni pisemné vyjadreni k povoleni pobytu ditéte u rodi¢t nebo jinych

fyzickych osob,

- spolupracuji na zlepseni podminek v rodinach na nizké socio-kulturni drovni s cilem umoznit

détem navrat z Ustavniho zafizeni do rodiny, nejméné jednou za 3 mésice navstévuji rodice

ditéte, kterému byla nafizena ustavni vychova,

- poskytuje socidlné-pravni poradenstvi détem a rodi¢lim pfi feSeni jejich rodinnych, osobnich

a socidlnich problémia a aktudlnich krizovych situaci, zprostifedkovavaji pomoc odbornych

poradenskych, zdravotnickych a jinych zafizeni,

- zajistuji soucinnost na zakladé dozadani jinych méstskych aradl, prosetfuji poméry,

- vedou evidenci spisové dokumentace déti,

- vyhotovuji roéni statistické vykazy,
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- ve spravnim fizeni rozhoduji o uloZeni povinnosti rodicdm nebo jinym osobam odpovédnym
za vychovu ditéte vyuzit pomoc odborného poradenského zafizeni,
- ve spravnim ftizeni rozhoduji o odmitnuti pisemné Zadosti rodi¢li nebo jinych osob
odpovédnych za vychovu ditéte o nahlédnuti do spisové dokumentace vedené o ditéti,
- zajistuji podklady pro jednani komise SPOD,

- zajistuji vykon SPOD v ramci nafizené pohotovosti.

b) Socidlni pracovnice NRP (odborna a specializovana agenda na useku péce o rodinu a déti):
- pfijima Zadosti o osvojeni, péstounskou péci a péstounskou péci na prechodnou dobu,

- sleduje vyvoj déti, které byly svéfeny do vychovy jiné osoby odpovédné za vychovu a vyvoj
déti v péstounské péci a porucenstvi,

- zastupuje nezletilé déti u soudu v postaveni kolizniho opatrovnika, poddva vyjadreni soudu
v fizeni o svéfeni déti do NRP,

- poddava ndvrhy k soudu na vydani rozhodnuti o splnéni podminek nezajmu rodicl o dité,

- podava navrhy k soudu na omezeni, nebo pozastaveni vykonu rodi¢ovské odpovédnosti,
- pfijima oznameni soudu o udéleni souhlasu rodi¢e s osvojenim,

- vede evidenci Zadatell o NRP a spisovou dokumentaci déti svéfenych do NRP,
- zajistuje vykon vymezenych Cinnosti v procesu zprostredkovani osvojeni a péstounské péce,
- vykovava funkci opatrovnika a porucnika ditéte ve stanovenych pfipadech,

- vyhotovuje ro¢ni statistické vykazy.

Usek poradenstvi a pomoci pro osoby ohrozené socidlnim vylouéenim, pro seniory a zdravotné
postizené

Socidlni pracovnik:
- poskytuje podporu osob ohrozenych socidlnich vylou¢enim, osoby propusténé z vykonu
vazby nebo vykonu trestu odnéti svobody, osoby po ukonéeni |écby chorobnych zavislosti,
ktefi jsou propusténi ze zdravotnického zafizeni ¢i |éCebny apod.,
podminkach, a nejsou schopni je sami pfekonat,
- pomahd témto obc¢anim fesit kratkodobou i dlouhodobou nepfiznivou socioekonomickou
situaci,
- provadi socialné pravni poradenstvi v rdmci svych kompetenci,
- organizuje a poskytuje sociadlni péci ob¢anlim v rozsahu stanoveném prislusnymi zakony,
vyhledava obcany, ktefi potrebuji socidlni péci, spolupracuje pfitom se statnimi organy,
obcanskymi sdruzenimi, cirkvemi a charitativnimi organizacemi,
- vydava parkovaci priakazy drzitelGm priakaza ZTP a ZTP/P, oznadujici vozidlo prepravujici
osobu tézce zdravotné postizenou,
- zastupuje osoby, které podle |ékarského posudku vydaného poskytovatelem zdravotnich
sluZzeb neni schopna sama jednat a nema zdkonného zastupce nebo opatrovnika, zastupuje pfi
uzavirani smlouvy obecni Urfad obce s rozsitrenou plsobnosti podle mista trvalého nebo
hlaseného pobytu osoby, nebo jde-li o poskytnuti pobytovych socidlnich sluzeb v zafizeni
socialnich sluzeb nebo ve zdravotnickém zafizeni [Gzkové péce obecni Urad obce s rozsifenou
pUsobnosti podle sidla tohoto zafizeni.
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Dalsi souvisejici ¢innosti na tomto Useku:

- zastupovani mésta v roli procesniho opatrovnika v soudnich fizenich ve véci svépravnosti
Clovéka, zastupovani mésta HorSovsky Tyn, jako pfibrany ucastnik fizeni v soudnich
fizenich tykajicich se svépravnosti ¢lovéka, v fizenich o uréeni a popreni rodi¢ovstvi

Verejny opatrovnik

- zastupuje osoby omezené ve zpuUsobilosti k pravnim ukondm, pokud je opatrovnikem
ustanoveno Mésto HorSovsky Tyn,

- zpracovava a predklada zpravy o vykonu opatrovnictvi a hospodareni s financnimi prostredky
opatrovance soudu.

Zvlastni prijemce dichodu
- rozhoduje o ustanoveni zvlastniho pfijemce davek dlichodového pojisténi.

Romsky poradce a protidrogovy koordinator
- pIni Ukoly na Useku protidrogové problematiky a prevence rizikovych faktort u mladeze,
- plni ukoly napomahajici vykonu prav pfislusnik(i romské komunity a integraci ptislusnik(
romské
komunity do spolec¢nosti.

Usek zdravotnictvi

Zajistuje vyrobu a distribuci receptl a Zadanek na |écivé pripravky obsahujici omamné latky
skupiny . a psychotropni latky skupiny Il. (recepty a Zddanky s modrym pruhem) a vede jejich
evidenci.

Usek pecovatelska sluzba Horsovsky Tyn

Rozsah ¢innosti se fidi individualnimi potfebami klient(.
Zakladni Cinnosti jsou:

— pomoc pfizvladani béznych tkonl péce o vlastni osobu - pomoc pti oblékani a svlékani,
pfi pfesunu na lizko nebo vozik, podpora pfi podavani jidla a piti, prostorova orientace
ve vnitfnim i vnéjsim prostoru

— pomoc pfi osobni hygiené nebo poskytnuti podminek pro osobni hygienu - osobni
hygiena véetné koupele, zakladni péce o vlasy a nehty, pomoc pfi pouziti WC

— poskytnuti stravy nebo pomoc pfi zajisténi stravy - pfiprava jidla a piti, podani jidla a
piti, dovoz nebo donaska jidla

— pomoc pfi zajisténi chodu domacnosti - bézny uklid a udrzba domdcnosti, béiné
nakupy a pochlzky, prani a Zehleni osobniho pradla, dondska vody a topeniv kamnech

— zprostiedkovani kontaktu se spole¢enskym prostfedim - doprovazeni k lékafi, instituce
verejnych sluzeb a dalsi dle potfeb klientl a doprovod zpét.

Personalni obsazeni odboru:

1 vedouci odboru, socialni pracovnik SPOD, vedouci PS
1 socialni pracovnik NRP, zastupce vedouci odboru
1 kurator pro déti a mladez
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5 socialni pracovnik OSPOD

1 socidlni pracovnik, kurdtor pro dospélé

1 vefejny opatrovnik, romsky poradce, protidrogovy koordinator, Usek zdravotnictvi,
administrativni ¢cinnost odboru

1 Pecovatelska sluzba Horsovsky Tyn - socidlni pracovnik

1 Pecovatelska sluzba HorSovsky Tyn - pracovnice v pfimé péci

1 Pecovatelska sluzba HorSovsky Tyn - pracovnice v pfimé péci

1 Pecovatelska sluzba HorSovsky Tyn - pracovnice v pfimé péci

Celkovy pocet 1 vedouci a 13 ufednik(i a zaméstnancu.
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